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Ein Traum wird wahr |k

Ein Traum wird wahr?

Neue Technologien, die Bereitschaft der Forderung durch die 6f-
fentliche Hand - noch nie waren die Zeiten fiir eine Existenzgrindung
auf selbstéandiger Basis besser, als heute. Glicklicherweise haben
viele Menschen ziindende Ideen, die die Grundlage bilden kénnen,
sich selbstéandig zu machen. Doch leider werden diese Ideen allzu
oft bereits verworfen, weil man sich scheut, den ungewohnten Weg
der Selbstandigkeit zu gehen.

Mit dem WISO-FirmenGrinder haben Sie ein Werkzeug erwor-
ben, das lhnen hilft, die selbstéandige Existenz nicht als Traum en-
den zu lassen, sondern realistische Wege zu finden, wie auch Sie es
schaffen, als freier Unternehmer im Markt erfolgreich zu sein.

Die Software ist - wie alle Produkte aus der WISO Bookware- und
der WISO Geld-Tip-Reihe - so gestaltet, dal’ Ihnen méglichst viele
Hilfen zur Verfigung stehen. Wéahrend Sie die verschiedenen Ta-
bellen und Abfragen bearbeiten, werden immer wieder Hilfen ein-
geblendet. AuRerdem finden Sie ausfuhrliche fachliche Unterstt-
zungen und zusatzliche Informationen zur Software, indem Sie in
der Mnelleiste unter dem Hauptbildschirm den Begriff ,Hilfe”
anklicken. Um sich jedoch mit der Materie vertraut zu machen,
sollten Sie zur Einfuhrung auf diese Programmdokumentation zu-
ruckgreifen.

Alle, die an diesem Programm mitgearbeitet haben, wiinschen Ih-
nen schon jetzt viel Glick in Ihrer neuen (eigenen) Arbeitswelt.

Die Systemvoraussetzungen

Damit der WISO FirmenGrinder ordnungsgeman lauft, sollte Ihr
PC folgende Voraussetzungen erfullen:

* IBM-kompatibler PC ab Pentium-Prozessor, 133 MHz (empfoh-
len 200 MHz)

» Mindestens 16 MB Arbeitsspeicher (RAM) (empfohlen 32 MB).

» VGA-Grafikkarte, die mindestens 256 Farben darstellt (Auflo-
sung 800 x 600).



Il Systemvoraussetzungen/ Installation

« CD-ROM-Laufwerk.
* Windows 95/ 98/ NT4 ab Service-Pack 3.
* Maus oder Trackball.

Die Installation

Die Installation der Software ist vollig problemlos. Legen Sie zu-
nachst die CD in Ihr CD-ROM-Laufwerk. Anschlielend klicken
Sie in Windows 95 auf ,Start” und in dem sich 6ffnenden Verzeich-
nis auf ,Ausfihren”.

In dem sich nun 6ffnenden Fenster (siehe nebenstehende Abbil-
dung) tragen Sie nun ,D:Setup” ein. Die Bezeichnung ,,D” steht fiir
den Namen lhres CD-Laufwerkes. Sollte lhr Laufwerk eine ande-
re Kennung haben, miissen Sie diese verwenden.

Ausfiihren Klicken S_ie nun auf OK um die
automatische Installations-
gl Geben Sie den Mamen des Programms, Ordners oder routine der Software zu starten.

K Daokumentz an, daz bzw. der geoffnet werden zoll Im Rahmen der Installation fol-

(ffrer: [DF\Setup.exe =] | gen noch einige Abfragen, die

Sie im Normalfall alle mit ,\Wei-

ter” bestatigen kdnnen.
0k | Abbrechen ‘ Qurchsuchen...‘

Bereits wahrend der Installati-

on kdnnen Sie sich als Anwender registrieren lassen. Sie sollten die
Registrierung auf jeden Fall durchfiihren. Neben dem exclusiven

Hotline-Service erhalten Sie immer aktuelle Informationen tiber neue

Produkte. Als registrierter Anwender erhalten Sie auf3erdem einen
Rabatt auf fast alle WISO-Software-Produkte.



Programmeinstieg

Programmeinstieg

Nachdem Sie die Software installiert haben, sehen Sie die unten
abgebildete Maske auf Ihrem Bildschirm. Wenn Sie mit der Maus
Uber die einzelnen Felder auf der rechten Seite fahren, verwandelt
sich der Mauszeiger immer dann in eine Hand, wenn das entspre-
chende Fenster getffnet werden kann.

Einzelne Bereiche konnen erst dann sinnvoll bearbeitet werden, wenn
vorher in den anderen Kapiteln Eintragungen vorgenommen wur-

den. Deshalb sind diese Gruppen zunéchst nicht anwahlbar. Nor-
malerweise arbeiten Sie die ersten funf Felder am besten von oben




Programmeinstieg

nach unten ab. Die beiden unteren Felder "Wissensbasis" und Ge-
schaftsausstattung kénnen jederzeit getffnet werden. Die einzel-
nen Felder stellen wir in dieser Beschreibung noch ausfihrlich vor.

Links in der Hauptmaske finden Sie die Uberschrift "Firmen-
Grundungsordner” und darunter einige "Mappen", wie Sie sie vom
Microsoft-Explorer kennen.

In diesem Griindungsordner werden die von lhnen gemachten An-
gaben gesammelt und aufbereitet. Alle Informationen kénnen dann

ausgedruckt und in einem Ordner gesammelt werden. Sie stehen
dann z. B. bei Gesprachen mit Banken oder Lieferanten als Argu-

mentationshilfe zur Verfugung.

Der Grindungsordner ist das Herzstiick des Programms. Da seine
Bearbeitung jedoch von den Daten abhangig ist, die Gber die einzel-
nen Bereiche (die in der Eingangsmaske rechts angeordnet sind)
abhangig ist, wird er am Ende der Dokumentation detailliert erlau-
tert.

Am unteren Ende der Maske finden Sie noch sechs Schalter, die
wir am Schlul? dieser Dokumentation noch vorstellen. Wir méchten
hier nur auf den Schalter "Sichern" hinweisen. Durch Anklicken
dieses Wortes 6ffnen Sie ein Menu, das lhnen unter Anderem die
Madglichkeit gibt, die Daten aus dem Programm WISO Meine Fir-
ma 2.0 zu ubernehmen. Diesen Schalter erlautern wir am Schluf3
der Programmdokumentation, da es sich hier um zusétzliche Mal3-
nahmen handelt, die nicht direkt mit dem Programm zu tun haben.

Unten links befindet sich ein Schalter, mit dem Sie das Programm
beenden. Aber Vorsicht: Klicken Sie diesen Schalter an, werden
alle zuletzt eingegebenen Daten abgespeichert. Priifen Sie also vor-
her, ob die eingegebenen Daten korrekt sind.

Die einzelnen Programmodule werden Ihnen nun auf den folgen-
den Seiten vorgestellt. Klicken Sie zunachst auf das oberste Sym-
bol in der rechten Reihen (mit der Bezeichnung ,Personlichkeits-

analyse”).



Personlichkeitsanalyse [l

Personlichkeitsanalyse

Haben Sie die Abbildung ,Personlichkeitsanalyse” in der Haupt-
maske angeklickt, sehen Sie das unten dargestellte Leitfenster auf
Ihrem Monitor. Hier finden Sie vier Eintrdge, mit denen Sie zu den
Arbeitsmasken gelangen. Klicken Sie zunéchst auf den Schalter
mit der Aufschrift ,Angaben zur Person”.

Angaben zur Person

| PersSnlichkeitstest

[ Mein Eigenkap Lal|

Gewmnerwarbuns

Hawgtrnaenid)




Il Angaben zu Person

Angaben zur Person

Es 6ffnet sich nun die unten abgebildete Maske, in der verschiede-
ne personliche Daten abgefragt werden. Um die Eintragungen vor-
zunehmen, haben Sie mehrere Moglichkeiten:

» Klicken Sie zunéchst in die Késten unter den Vorgaben. Dort
erscheint ein blinkender, senkrechter Strich. Sollten Sie bereits
Daten eingetragen haben und wollen diese &ndern, klicken Sie
so lange in das entsprechende Feld, bis der vorhandene Eintrag
negativ erscheint. Nun kdnnen Sie die Daten per Tastatur ein-
geben.

e Hinter dem Kastchen zur Eingabe des Geburtsdatums finden
Sie die Abbildung eines kleinen Kalenders. Klicken Sie mit der

Fafsanlicha Andgaiien
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Angaben zur Person |l

-

Maus auf dieses Symbol, so wird ein entsffs[«] Juri. 1954 (=L
chender Kalender angezeigt. Um lhr Gebu| o ©i Wi Do F 5a So
datum korrekt einzustellen, gehen Sie wie fd 1T 2z 3 4 ¢
vor: 78 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20
Jahr festlegen: 21 22 23 M % H®OF
Klicken Sie auf den kleinen Schalter ganzred <% 23 =0
oben mit den zwei Dreiecken, um ein Jahr \

zublattern, und auf den Schalter ganz links, um
ein Jahr zurlickzusetzen.

Monat festlegen:

Hierzu benutzen Sie die beiden Schalter mit je einem kleinen
Dreieck. Rechts, um einen Monat vor-, und links, um einen Mo-
nat zurtickzublattern.

Abschliel3end klicken Sie auf den Tag lhres Geburtsdatums. Das
Datum wird dann automatisch tlbernommen.

Sie kdnnen das Geburtsdatum aber auch per Tastatur eintragen.
Geben Sie hierzu das Datum (ohne Punkte, da diese bereits vor-
gegeben sind), bei Tag und Monat zweistellig und beim Jahr vier-
stellig, ein.

* Neben dem Kastchen, in dem der Schulabschluf3 eingetragen
werden soll, befindet sich ein kleines, nach unten zeigendes Drei-
eck. Klicken Sie dieses an, so 6ffnet sich ein Verzeichnis der
moglichen Eintrage. Klicken Sie nun auf den fur Sie zutreffen-
den Eintrag. Dieser wird automatisch in die Maske tbernom-
men. Achtung: Sie kénnen hier keine eigenen Eintrage vorneh-
men, sondern missen eine Einstellung aus der Liste Uberneh-
men.

Neben der eigentlichen Eingabemaske befindet sich rechts eine
Leiste, mit verschiedenen Schaltern. Diese kbnnen Sie immer dann
benutzen, wenn die Abbildungen gut lesbar sind und farbig werden,
sobald sie der Mauszeiger erreicht. Diese Schalter werden Ihnen
im Programm immer wieder begegnen. Darum wollen wir sie auf
den folgenden Seiten ausfiihrlich vorstellen.

11



E.enrwort

E
Hilfe

Abbruch

=
=

Angaben zur Person

Klicken Sie auf diesen Schalter, wenn Sie das Programm durch ein
Kennwort schiitzen wollen, damit unbefugte Personen keinen Zu-
griff auf Ihre Daten haben. Es 6ffnet sich dann eine Maske, in der
Sie in der oberen Zeile Ihr Kennwort eingeben.

Dieses mul3 mindestens funf Zeichen lang sein und darf keine Leer-
stellen enthalten. Wie bereits beschrieben, klicken Sie einfach in die
Zeile, um das Codewort einzutragen. Dieses wird auf dem Monitor
durch Sternchen dargestellt (es kénnte ja einer Uiber die Schulter
schauen).

In der nachsten Zeile wiederholen Sie Ihren Geheimschlussel. Dies
dient zur Kontrolle, damit es nicht zu einem "Tippfehler" kommt, der
Ihnen den Zugang zu lhren Daten spater erschwert oder gar un-
moglich macht.

Klicken Sie abschlieRend auf den Schalter mit der Aufschrift
-Kennwortschutz aktivieren”. Bei zukinftigen Programmaufrufen
wird nun immer erst der Code abgefragt, bevor man zu den Daten
vom WISO FirmenGriinder gelangt.

Diese Programmbeschreibung erklart Ihnen sehr genau die einzel-
nen Funktionen der Software. Mdchten Sie wahrend der Bearbei-
tung des WISO FirmenGrunders hier nicht nachschlagen, kdnnen
Sie auf das Fragezeichen mit der Unterschrift ,Hilfe” klicken. Sie
erhalten dann Unterstitzung direkt auf dem Monitor.

Klicken Sie auf den Schalter ,Abbruch”, so wird die Maske ge-
schlossen, ohne daf? die von lhnen gemachten Angaben gespei-
chert werden. Sie sollten diese Funktion deshalb nur im Ausnahme-
fall anwenden und sich immer vergewissern, ob die neu gemachten
Eintrage wirklich nicht gespeichert werden sollen.

Mit diesem Schalter wird die Maske ebenfalls geschlossen. Im
Gegensatz zum Abbruch werden hier jedoch die von Ihnen gemachten
Eingaben gespeichert. In beiden Fallen (Ok und Abbruch) gelan-
gen Sie wieder zur Maske ,Personlichkeitsanalyse”.

12



DM oder EURO?/ Persénlichkeitstest

Es gehort zur Philosophie der WISO-Produkte, es dem Anwe
so einfach wie méglich zu machen. Aus diesem Grunde steht | % Assistent
in vielen Fallen ein ,Assistent” zur Verfiigung. Klicken Sie dies

an, so fuhrt er Sie weiter durch das Programm und gibt Ihnen

weise, wie Sie die Arbeit am schnellsten und sichersten bewaéltigen
konnen.

DM oder EURO?

Am unteren Ende dieser Maske, kénnen Sie festlegen, ob die Be-
rechnungen im WISO FirmenGrunder in EURO oder in DM durch-
gefuhrt und angezeigt werden sollen. Diese Einstellung kann nur an
dieser Stelle und nur einmal fir das komplette Projekt festgelegt
werden. Standardmafig ist das Programm auf DM eingestellt.

Damit sind alle Funktionen der Maske ,Personliche Angaben” er-
lautert. Klicken Sie abschlieRend auf ,,Ok” um zur Maske ,Person-
lichkeitsanalyse” zurtickzukehren.

Persdnlichkeitstest

Hier klicken Sie nun auf den Schalter ,,Personlichkeitstest”. Es 6ff-
net sich ein Fenster in dem die erste Frage eines 72 Fragen umfas-
senden Tests zu sehen ist. Eine Abbildung einer Testfrage finden
Sie auf der folgenden Seite.

Anhand des Tests wird ermittelt, wo lhre Starken als Selbstandiger
liegen. Dieser Test wird vom Programm spéter herangezogen, um
Ihnen fir Sie passende Geschéftsideen vorzuschlagen. Arbeiten
Sie deshalb den Test sorgfaltig durch.

Um eine Frage zu beantworten, klicken Sie bitte zunachst in &
kleinen Kreis vor der Ihrer Meinung nach richtigen Antwort Ul yzchste Frage
dann rechts in der Schalterleiste auf ,Nachste Frage”. Wolle

eine Frage nicht beantworten, klicken Sie auf den darunter be
lichen Schalter ,Uberspringen”.

-DT
Ilberzpringen

13



Persdnlichkeitstest

Die Kraft lhrer unternehmerischen Persanlichkeit - Test
Frage (7 von 72}

Als zelbstandiger Unternehrner gehdrt es zu den grafiten Hirden, die Bank zu " D
. L > L . . ever Test
dberzeugen, lhnen Kredit einzuraumen . YWie ist lhre innere Einstellung dazu:
Achtung! Bei dieser Antwort [3uft eine Zeituhrl ﬁ
Anteort Machste Frage
¢ Banken sind ein notwendiges Ubel. Ich ziehe mich karierematig an und prasentiere ‘gr
meine Geschaftsidee. ) i
" Banken sind ein notwendiges Ubel. Ich nehme meine Engagement- Aufstellung mit,
die Liste meiner Sicherheiten, die geplante Einnahme- Uberschui- Rechnung und den
Liguditatsplan.
" Ich bin seit langem Kontainhaber und kenne den Sachbearbeiter fiir
Konsumentenkredite. [ch werde ihn im Gesprach davon Oberzeugen, dall er mir eine
anstandige Kreditlinie fir die Anfangsfinanzierung einrdumt, im Obrigen verfige ich dber
gin stattliches Statguthaben fir den Anfang. 2
" Das Bankgesprach ist fir mich keine Hirde, weil ich bei meiner Bank in der Hilia

Machbarschaft seit Jahren ein geschatzter Kunde bin.

" Das Geschimpfe in der Offentlichkeit iiber die Banken ist (bertrieben. Die machen
auch nur ihr Geschaft so gut es eben geht und missen auch die Gelder ihrer Abbruch
Sparkunden vor falschen Kreditengagements schitzen.
o

Ok

oms @ | feess ]

Bei einigen Fragen wird lhnen ein Zeitlimit zur Bearbeitung ge-
setzt. Dann lauft unten rechts ein roter Balken riickwérts ab und
signalisiert lhnen so, wieviel Zeit Ihnen noch zur Bearbeitung der
Frage bleibt. Links daneben wird Ihnen angezeigt, wieviel Prozent
des Tests Sie bereits erledigt haben.

0 Neben den oben bereits erklarten Schaltern befindet sich rechts

oben noch ein Schalter mit der Bezeichnung ,Neuer Test”. Klicken
Sie diesen an, erscheint ein Warnhinweis, da dann alle bereits gege-
benen Antworten im Test gel6scht werden und Sie wieder von vor-
ne beginnen muissen. Erst nach Bestatigung des Warnhinweises
werden die Angaben geldscht und das Programm kehrt zur ersten
Frage des Tests zurick.

MHeuer Test

14



Personlichkeitstest

Nachdem Sie alle Fragen beantwortet haben, erstellt das Progfamm g,
auf der Basis lhrer Antworten eine Analyse . Diese konnen|Sig, =

sich auch ausdrucken lassen. Dazu erscheint rechts ein welitersgs
Auswahlknopf, den Sie hierfur anklicken. Es 6ffnet sich dann das
Druckermeni von Windows.

Die Kraft Ihrer unternehmerischen Persinlichkeit - Ergebnis

. ]

Testergebnis Never Test
Sehr geehrte(r) Herr Mustermann,
der Test "Die Kraft lhrer unternehmerischen Persénlichkeit" hat
ermittelt, in welchen Bereichen des wirtschaftlichen Lebens lhre ganz
persdnlichen Starken liegen, welcher "Geschiftstyp” Sie sind.
In dervon uns erarbeiteten Starke-Typologie ist dies der
"Trendhopper". Drucken
Erfolgreiche Unternehmer haben die Mase vorm - sie erreichen eine
herausragende Stellung im Markt dadurch, dalk sie ein Produkt 7
verkaufen, das sonst keiner anbieten kann, oder sie bisten einen Hite
Service, dereinmaligist. Klar, dal die Konkurrenz nicht schiaft und
schnell reagiert, nachzieht. Der verscharfte Wettbewerb, aber auch die Abbruch
Tatsache, dalk die Kunden in ihren Winschen immer bewesglicher -
wierden, die Moden immer kurzfristiger wechseln, der technische v
Fortschritte Frodukte blizschnell veralten |&4t und neue, auch Ok
internationale Anbieter schneller denn je in bis dato fremde Markie
vorstofen - kurz all” dies fuhrt dazu, dalt Trends immer kurzfristiger )
werden. Die Gruppe der Trendhopper, zu der Sie, Max Mustermann, %’m'“e”t
unser psychologischer Test zuordnet, ist in der Lage, darauf schnellund +|

Die weiteren Knopfe in der rechten Leiste der Maske werden hier
nicht erlautert. Diese wurden lhnen bereits vorgestellit.

Klicken Sie abschlieRend auf ,,Ok”, um zur Maske ,Personlichkeits-
analyse” zurlickzukehren und dort den néachsten Punkt ,Mein Ei-
genkapital” durch Anklicken aufzurufen.

15



Il Eigenkapital
=

Eigenkapital - Ubersicht [ %] E|genkap|ta|
Liste Eigenkapital: B Nachdem Sie den Eintrag ,Mein
Sezzihnung = - Eigenkapital” angeklickt haben,
eeanen offnet sich das nebenstehende
h Fenster , das spater die Titel der
B von lhnen bereits angelegten

Laozchen

Kapitalplane enthalt. Bei Pro-
grammbeginn ist dieses Fenster

7 natdrlich noch leer.
Hilfe
Bevor wir die einzelnen Masken
Abbruch erlautern, die Sie Uber dieses Fen-

Namen dndern: ster aufrufen, erklaren wir zu-
ENee el | \g’: nachst die neuen Schalter, die sich
am rechten Rand des Fensters
befinden.
Um eine neue Eigenkapitaltibersicht zu erstellen, klicken Sie bitte
auf den Schalter ,Neu”. Es werden dann die auszufiillenden Mas-
Heu ken eingeblendet.

Um eine bereits erstellte Ubersicht zu &ndern, klicken Sie zunachst
Beaiten auf den Namen in der Liste, die sich links im Fenster befindet. Der
~ Eintrag gilt als markiert, wenn er negativ dargestellt wird. Nun klik-
ken Sie auf ,Bearbeiten”, und die entsprechenden Seiten werden
am Monitor angezeigt und kénnen nun geandert werden.

Wollen Sie eine Aufstellung I6schen, so markieren Sie wieder - wie
zuvor beschrieben - den Eintrag. AnschlieRend klicken Sie auf,L6-
schen”. Da nach dem Ldschvorgang die Daten nicht rekonstruiert
werden kénnen, erfolgt zundchst noch eine Sicherheitsabfrage. Erst
wenn Sie diese beantwortet haben, werden die ausgewahlten Sei-
ten geldscht.

Lozchen

16



Eigenkapital

Position Wert
Eigenheim/Eigentumswohnung
- geschatzter Markbwert 50.000,00 Dk b
- ahziglich Belastung 5.500,00 Dt Weiter
Summe 44 500,00 Dm
sonst. Immobilien, Grundstiicke Zuﬂjck
- geschatzter Marktwert 25.000,00 O
- ahzlglich Belastung 10.000,00 Om
Summe 15.000,00 Dm
Wertpapiere 5.000,00 Ok
Sparguthaben 7.900,00 Dm '
angesparte Bausparvertrage 20.000,00 Dw L
Luxus-KFZ, das Sie nicht bendtigen 0,00 Cim
sonst. WVermdgensgegenstande 5.000,00 Ok abbruch
Sacheinlagen 3.500,00 D v
Summe Eigenmittel | 100.500,00 Dk Ok
.. kann als Sicherheit fir Kredite gelten
%Assislenl
"'.,Eiqer'|rr|ittel |4 Eigenmittel Il ; Teilha

Klicken Sie zunachst auf den Schalter ,Neu”, um zu den Eingabe-

masken zu gelangen, in dem Sie anschliel3end die Werte zur Ermitt-
lung lhres Eigenkapitals eingeben. Es erscheint eine Leitseite, in

der lhnen kurz erlautert wird, wie Sie bei der Bearbeitung vorgehen

sollten.

Klicken Sie dort auf den Schalter ,\Weiter”, um zur ersten von b
Karteikarten zu gelangen. Welche Karteikarte derzeit bearb \weiter
wird, erkennen Sie an den Kartenreitern die sich unten links _
Fenster befinden. Der Reiter der Karte, die bearbeitet werden kann,
ist andersfarbig dargestellt.

17



Zuriick

Eigenkapital

Auf der Karteikarte ,Eigenmittel I” finden Sie eine Auflistung ver-
schiedener Faktoren, aus denen lhr Eigenkapital besteht. Geben
Sie hier die entsprechenden Werte ein. Beachten Sie dabei folgen-
de Regeln, die auch fir die folgenden Seiten gelten.

» Klicken Sie zunachst in die Zeilen, bis diese negativ dargestellt
werden. Um von einer Zeile zur anderen zu wechseln, kdnnen
Sie auch die Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur verwenden.

« Eingaben sind nur in den wei3en Feldern moglich. Klicken Sie
diese an, wird das Feld negativ dargestellt, und Sie kénnen lhre
Daten eingeben.

» Die farblich hinterlegten Felder nehmen automatische Berech-
nungen vor. Hier sind keine Eintrage mdglich.

» Geben Sie nur die Zahl ein - Wahrungsbezeichnungen und Tau-
sender-Trennpunkte werden vom Programm nicht per Eingabe
akzeptiert, sondern automatisch vergeben.

« Bei Betragen ohne Pfennige vergibt das Programm automatisch
ein Komma mit zwei Nullen.

* Wenn Sie die Eingabezeile verlassen und der Betrag rechtsbiin-
dig mit der Bezeichnung DM (oder EUR) erscheint, ist der Wert
in die Berechnung Gbernommen.

Neben dem ,Weiter-Schalter” finden Sie rechts auch den Schalter
»Zurick”. Mit diesen beiden Kndpfen kénnen Sie durch Anklicken
die einzelnen Karteikarten umblattern, um zur nachsten Maske zu
gelangen.

Sie kbnnen auch auf die einzelnen Reiter klicken, um eine andere
Karte aufzurufen. Klicken Sie auf die Ok-Taste, werden alle einge-
gebenen Werte gespeichert und die Bearbeitung des Bereiches Ei-
genkapital beendet.

18



Eigenkapital

. HH
—

Wenn Sie mit nahen Vensandten oder Ehepartnern einen langfristigen
Yertrag abschlieften, den Sie die nachsten Jahre nicht zurickzahlen
missen, kinnen Sie diese Mittel zu den Eigenmitteln Il hinzuaddieren.

%
MName Wert woier
Tante Erna 50.000,00 DOm 4
Cinkel Erwin 10.000,00 Dk il
flr eigene Angaben 0,00 D
Summe Eigenmittel 1l E0.000,00 Ok
Wenn Sie fir lhre Geschaftsidee einen oder mehrere Teilhaber oder
Fartner eingeben wallen, wechseln Sie zur Seite Teilhaher. =
Hilfe
Eigenmittel | 123.321,00 DM
Eigenmittel Il 60.000,00 DM Abttrch
Teilhaberkapital 0,00 DM
o
Summe Eigenkapital 183.321.00 DM ok

[Tragen Sie hier den Mamen des Verwandten/Bekannten und das Kapital ein, das er
beisteuert. (Doppelklick um den Mamen zu dndernl) % Assistent

Eigenmittel | "'-,Ei!:1er|rr'|ittEI Il Teilhaher

Nach der Eingabe auf der Karteikarte ,Eigenmittel I” wechseln
Sie auf die nachste Karte ,Eigenmittel II”. Hier kdnnen Sie langfri-
stige, noch nicht fallige Darlehen mitin die Eigenkapitalberechnung
aufnehmen. Die Eingaben erfolgen im oberen Teil der Maske. Dar-
unter sehen Sie bereits eine Zusammenstellung der von lhnen ein-
gegeben Daten.

Die zuvor beschriebenen Regeln fir die Dateneingabe gelten auch
hier. Auf eine Besonderheit sei aber an dieser Stelle noch hinge-
wiesen:
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+
Teihahar ginflgen

Teidhaber lasthen

Speichern

Ab brechen

Eigenkapital

Unter dem Wort ,Name” finden Sie zunéchst den Eintrag ,fur ei-
gene Angaben”. Klicken Sie zweimal schnell hintereinander mit
der Maus auf einen solchen Satz, so 6ffnet sich ein Fenster mit der
Bezeichnung ,Beschriftung @ndern”. Hier kbnnen Sie den Namen
des Kreditgebers oder eine andere Kennung eingeben. Bestatigen
Sie den Eintrag durch Anklicken der OK-Taste, so wird diese Be-
zeichnung auf das Datenblatt Ubertragen.

Haben Sie |hre Eingaben vorgenommen, klicken Sie entweder rechts
auf ,Weiter” oder auf den Reiter der Karteikarte, die Sie als nach-
ste bearbeiten wollen.

Auf dem Datenblatt ,Teilhaber” erfassen Sie nun Personen, die
bereit sind, sich an Ihrem Geschéft durch Kapitaleinlagen zu betei-
ligen.

Klicken Sie hierzu in die einzelnen Felder, und tragen Sie dort die
gewunschten Daten ein. Der Name wird in die Liste tber den Ein-
gabefeldern tbernommen. Bei der Eingabe des Teilhaberkapitals
gelten die bereits beschriebenen Regeln. Im unteren Teil der Mas-
ke finden Sie nun weitere Schalter, die wir nachstehend erlautern:

Haben Sie einen neuen Teilhaber angelegt, klicken Sie auf , Teilha-
ber einfugen”. Der Teilhaber wird dann in die Liste der Maske
Ubernommen und gespeichert.

Um einen Teilhaber zu l6schen, klicken Sie zunéchst dessen Na-
men in der Liste an, bis der Name negativ dargestellt und die Daten
im unteren Bereich eingeblendet werden. Nun klicken Sie auf den
Schalter ,Teilhaber I16schen”, um die Werte zu entfernen.

Haben Sie Daten eines Teilhabers geandert, klicken Sie auf diese
Taste, um die neuen Werte zu speichern. Achtung: Klicken Sie nicht
auf , Teilhaber einfigen”, da dann ein neuer Teilhaber angelegt wird.

Klicken Sie auf diesen Schalter, so werden die zuvor eingegebenen
Daten fur einen Teilhaber geléscht. Befindet sich dieser bereits in
der Liste, so bleiben die alten Daten erhalten.
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Eigenkapital

Eigenkapital

Wenn Sie fur hre Geschaftsidee einen oder mehrere Teilhaber winschen,
dann geben Sie bitte hier die persénlichen Daten sowie das Teilhaberlkapital
ein.
. b
Liste: [Name | - Weiter
. - q
Freundlich _ Pl
Mame: || |
Yorname: | |
Strafe: | | s
Hilfe
PLz: [ ] ort: |
Abbruch
Teilhaberkapital: | | Y
Ok
Status: Einfligen
+ - H X
Teilhaber einfugen  Teilhaber Idschen Speichern Ahbrechen %Assistent
Eigenmittel |, Eigenmittel | jTeilhaker |

Nachdem Sie nun alle Karteikarten bearbeitet haben, beenden Sie
den Vorgang, indem Sie auf die ,,Ok-Taste” driicken. Das Programm
fragt dann, ob die soeben bearbeiteten oder erstellten Daten in den
Existenzgrindungsordner bernommen werden sollen. Wenn Sie
jetzt ,Nein” anklicken, wird wieder die erste Maske eingeblendet.
Hier kdnnen Sie dann die fir den Ordner vorgesehenen Werte mar-
kieren und durch ,Ok” den Vorgang abschlie3en. Wenn Sie Daten
nicht fur den Existenzgriindungsordner auswéahlen, werden diese
trotzdem fiir spatere Bearbeitungen gespeichert. Diese Vorgehens-
weise gilt fir alle Bereiche des Programms, in denen mehrere Al-
ternativen zur Ubernahme in den Existenzgriindungsordner mog-
lich sind. Abschliel3end befinden Sie sich wieder auf der Leitmaske
des Bereiches ,Personlichkeitsanalyse”.
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Gewinnerwartung

Gewinnerwartung
Liste Gewinnerwartung: NeuPIan Wechseln Sie nun zum Eintrag
Semichiirg = ~Gewinnerwartung”. Klicken Sie

- bbeiten den Begriff an, so erscheint wie-
B der eine Leitseite, die Ihnen die
Vorgehensweise in den nachfol-
genden Masken kurz erlautert und
die Bedeutung dieses Abschnitts
” erklart. Lesen Sie sich die Hin-
Hife weise durch und klicken Sie dann
auf ,Weiter”, um zur ersten Mas-

Flan Jazchen

MNamen dndern:

&bbruch ke zu gelangen (siehe nebenste-
. hende Abbildung).

Gewinnervartung 1 | Ok

Bevor wir uns mit den Masken im Bereich ,Gewinnerwartung”
befassen, noch einige Bemerkungen zur diesem Thema. Diese zu
ermitteln ist fir die Entscheidung, sich selbstandig zu machen, be-
sonders wichtig. Hier sind Sie nattrlich auf Schatzungen angewie-
sen, da Sie in die Zukunft planen mussen.

Bei diesen Schatzungen sollte man besonders vorsichtig sein. Schau-
en Sie lieber ein wenig pessimistisch in die Zukunft. Zu euphorische
Annahmen kénnen in der Realitat zu einem bésen Erwachen fih-
ren. Eine Existenzgrindung ist eine zu ernste Sache, das man sich
selbst froh machen sollte.

Im Eingangsfenster zum Bereich ,Gewinnerwartung” finden Sie
links ein Fenster, in dem spéter eine Liste der von Ihnen angelegten
Gewinnerwartungsubersichten enthalten sein wird. Der Eintrag ,,Ge-
winnerwartung 1” ist bereits vom Programm vorbelegt, auch wenn
Sie noch keine Daten eingegeben haben.
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Gewinnerwartung |l

Neben den bereits beschriebenen Schaltern finden Sie rechts in der
Maske noch einige neue Anwahlimoglichkeiten:

Klicken Sie auf ,Neuer Plan”, wenn Sie eine neue Gewinnerwa
berechnen wollen. Mever Plan
Wollen Sie Werte in einer bestehenden Berechnung andern, Kli
Sie zun&chst in der Liste den entsprechenden Eintrag an, bis (_Flan bearbeiten

negativ dargestellt wird. AnschlieRend klicken Sie auf ,Plan bear-
beiten”. Die nachfolgend beschriebenen Karteikarten der entspre-
chenden Planung werden dann geoffnet.

Wollen Sie eine Gewinnschatzung ldschen, markieren Sie diese B
zuvor beschrieben, und klicken Sie dann auf ,Plan loschen” L_Elanlgschen
nach dem Loschvorgang die Daten nicht mehr rekonstruiert wer-

den kénnen, erfolgt zunachst eine Sicherheitsabfrage. Wenn Sie
diese durch Anklicken von ,,Ok” bestatigen, werden die ausgewéahl-

ten Daten endgultig geloscht.

Klicken Sie zunachst auf ,Plan erstellen”, um die Bearbeitung der

Datenblé&tter vorzunehmen. Es erscheint wieder eine Informations-
seite, die Ihnen einen Uberblick der durchzufilhrenden Arbeiten gibt.

Nachdem Sie diese durchgelesen haben, klicken Sie jetzt auf ,Wei-
ter”. Nun gelangen Sie zu den Karteikarten, die fir die Bearbeitung
bendétigt werden.

Wie bereits erlautert, erkennen Sie die Karte, die Sie bearbeiten,
auch daran, daf3 der Kartenreiter unten links andersfarbig darge-
stellt wird.

Zunachst ermitteln Sie den ,kalkulatorischen Unternehmerlohn”.
Die Faktoren des Unternehmerlohns finden Sie in der Karteikarte,
die auf der folgenden Seite abgebildet ist. Tragen Sie in der dahinter
befindlichen Spalte jeweils die zu erwartenden Werte ein. Gehen
Sie hier vor, wie wir es bereits beschrieben haben.
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Gewinnerwartung

Die Angaben werden fir die ersten funf Jahre der Selbstandigkeit
erfaldt. Zwei Jahre sind in der Maske immer sichtbar. Um zu den
nachsten Jahren zu kommen, klicken Sie auf die kleinen Pfeile, die
sich rechts unter der Tabelle befinden.

Gewinnerwartung

Position Jahr 1 | Jamr?
hiete 24.000,00 Di 26.400,00 D
Krankenversicherung F.000,00 Dhd G.600,00 Dk b
Renterversicherung 12.000,00 D 13.200,00 Dr wieiter
Lebensversicherung 18.000,00 Ok 19.800,00 D
Haftpflichtwersicherung 5.000,00 D G.600,00 D Zuzljck
Hausratsversicherung 4.800,00 Ok |
Unfallversicherung 3.600,00 Dhd 3.600,00 Dhd
Autokosten 5.000,00 D 5.000,00 D
weitere Wersicherungshbeitrige £.000,00 D 5.000,00 D
feste Zahlungsverpflichtungen 9.000,00 D 9.000,00 D
Haushaltsgeld 18.000,00 D 158.000,00 Dh 7
Freizeit, Unterhaltung 1.500,00 DM 1.500,00 DM Hifz
Urlaub 1.000,00 D 1.000.00 DM
Ersatzanschaffungen 1.000,00 Dkd 1.000,00 Dk Abbruch
Private Steuern 1.800,00 Dk 1.600,00 Dk
kalk. Unternehmerlohn 118.400,00 i 125.000,00 DM \E’I:

= o
Hausratswersicherung

Um zu realistischen Werten zu kommen, sollten Sie die Daten nicht
einfach kopieren. Bedenken Sie, daf? Preissteigerungen, Inflations-
rate, Anspriiche an den Lebensstandard die Werte von Jahr zu Jahr
verandern. Sollten Sie Werte kopieren wollen, kénnen Sie wie folgt
vorgehen:
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Gewinnerwartung [

1) Halten Sie die linke Maustaste gedrtiickt, und ziehen Sie den
Cursor Uber den Bereich, den Sie kopieren wollen. Der Bereich
wird dann negativ dargestellt.

2) Dricken Sie nun die Taste ,Strg” (auf der Tastatur unten links),
halten Sie diese fest, und driicken Sie gleichzeitig den Buchsta-
ben ,C".

3) Markieren Sie - wie unter 1) beschrieben - den Bereich, in den
die Daten kopiert werden sollen. Auch dieser Bereich wir nega-
tiv dargestellt.

4) Dricken Sie nun wieder die Taste ,Strg”, halten diese fest, und
driicken Sie gleichzeitig die Taste mit dem Buchstaben ,V".

Diese Methode funktioniert nur dann, wenn die Bereiche von der
GrofRe und der Feldart gleich sind. Wir méchten aber nochmals dar-
auf hinweisen, daf3 es besser ist, die Daten einzeln einzugeben und
dabei immer neu zu Uberdenken.

Sind alle Werte eingetragen, klicken Sie auf die ,Weiter-Taste” oder
auf den Reiter mit der Aufschrift ,Gewinnerwartung”, um die ent-
sprechende Karteikarte nach vorne zu holen. Eine Abbildung die-
ser Karteikarte finden Sie auf der folgenden Seite.
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Gewinnerwartung

Gewinnerwartung

Die Statistik zeigt: Der Weqg zum erfolgreichen Unternehmer ist lang. Mach ©
Jahren Selbstandigkeit verflgen die meisten Jungunternehmer erst Ober 75%
ihres Einkommens als Angesteliter.

Bitte tragen Sie hier ein wieviel Sie derzeit pro Monat verdienen und wieviel Sie 2
vermutlich zukinftig verdienen, wenn Sie angestellt bleiben: ‘weiter
Jahr 1 Jahr 2 Jahr 3 Jahr 4 Jahr 5 \|
Zuriick
[Foooo] | 7toooom|  7zoo0om]  72o00DM] 7000 DM

Unternehmer sein heilt nicht nur Selbstandigkeit, sondern soll auch mit mehr
Einkommen wverbunden sein. Tragen Sie hier ein, wie hach lhr Einkommen
sein soll, dalt Sie durch lhre Selbstandigkeit erzielen wollen:

| &ooooom]  esoo0Dm]  7ooooom|  7s000om| 20000 0M| 7
Hilfe
Alswertung:
[ -mooooom]  Goooom]  -2.000 Om]| 3.000 DM | 5.000 DM] Abbruch
Rot: In diesen Jahren werden Sie voraugsichtlich als Unternehmer weniger verdienen v
denn als Angestellter. Dies ist lhre ganz persdnliche Investitionsphase. Ok

Schwarz: In diesen Jahren wollen Sie als Unternehmmer rmehr verdienen denn als
Angestellter. Prifen Sie in den Folge-Modulen, ob und wie Sie dieses Ziel erreichen

kinnen. .
% Azzighent
0 o N o
) WAL

kalk. Linternehmerlohn 4

Hier werden Sie gebeten Ihr Einkommen auf Basis des derzeitigen
Verdienstes fir die kommenden Jahre hochzurechnen und einzu-
tragen. AuRerdem tragen Sie ein, welches Einkommen Sie bei der
geplanten Selbstandigkeit fir realistisch halten. Auch hier noch ein-

mal der Hinweis, bei diesen Werten realistisch zu bleiben und eher
pessimistische Einschatzungen vorzunehmen, die auf jeden Fall in
der Zukunft Bestand haben werden.

Damit ist die Bearbeitung hier abgeschlossen. Klicken Sie nun auf
der Leitseite zum Bereich ,Personlichkeitsanalyse” unten rechts
auf ,Hauptmend”, um zum Starbildschirm zuriickzukommen.
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Geschéiftsidee |

Die Geschaftsidee

Die Angaben im Bereich ,Personlichkeitsanalyse” bilden die Grund-
lage fur die Vorschlage, die Ihnen der WISO FirmenGrunder be-
zuglich der fur Sie pradestinierten Geschéaftsideen macht. Naturlich
koénnen Sie im Bereich ,Geschaftsidee” auch selbstandig nach Vor-
schlagen suchen. Sie finden Giber 600 Geschaftsideen in der Daten-
bank.

Klicken Sie nun in der Eingangsmaske des Programms auf
.Geschaftsidee”. Es 6ffnet sich die unten abgebildete Leitmaske,
in der Sie durch Anklicken der einzelnen Eintrage zu den verschie-
denen Eingabemasken gelangen.

i - .,";.--L.' - >
e S 1A | ]._ ._‘*l'x_:'-.,_ K

Grindungsvorschldge
Grindungsidee suchen|
Eigene Geschiftsies

| standorttest

Rechtsform |

[

..__-,,.:%. Hauptmenil
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Griindungsvorschlédge

Sollten Sie diesen Bereich auswahlen, ohne die ,Personlichkeits-
analyse” durchgefiihrt zu haben, sind einige Masken nicht verfug-
bar, da die Voraussetzungen hierzu fehlen.

Griindungsvorschlage

Klicken Sie - falls dieser Eintrag verfuigbar ist - nun auf ,,Grindungs-
vorschlage”. Es 6ffnet sich eine Maske, in der die Vorschlage auf-
gelistet werden, die Ihnen das Programm aufgrund der vorher ge-
machten Angaben im Bereich ,Persdnlichkeitsanalyse” macht.
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T
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[[Ewisrbven E
Al raretiineg =
Esa th srva vy endwbun g Flssa b iin
-0 B T
Biira org ansiahan
Casieg-fasris
T sy 1 b = pﬁ‘
T P_
I imaspicld Rrwsche
i o i il oA Ak, ‘vl s e D e Bl e T P, P v, v'hh i wined =1 D&l
“Ddinmu 'Lber Lassrcannar sardan Sidons ngar eder such o e
e Rechaer sinpuge e gea und cigesl mier, um diese darn par Frogre
ey Apa2 e b Db i Flmean wio Vo ponedas oo Dsy® ooar Foras Gump” it n Fasungroaieeg
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Griindungsvorschldgge |

Wollen Sie sich Uber eine der ausgewdahlten Geschéaftsideen infor-
mieren, klicken Sie in die Zeile, in der der Vorschlag in der oberen
Liste aufgefihrtist. In dem darunter befindlichen Feld werden dann
die Informationen hierzu eingeblendet. Die unter dem Informations-
feld befindlichen Reiter kbnnen Sie anklicken um weitere Informa-
tionen zu erhalten.

Sollte das Listen- oder Informationsfeld zu klein sein, um alle Daten
anzuzeigen, kdénnen Sie die Eintrage innerhalb des Feldes verschie-
ben. Dazu befindet sich rechts neben dem jeweiligen Feld eine Lei-
ste mit einem Quadrat, die oben und unten mit einem Dreieck abge-
schlossen wird. Um den Feldinhalt zu verschieben gibt es zwel
Maoglichkeiten:

« Klicken Sie auf die Dreiecke um den Text zeilenweise nach
oben oder unten zu verschieben. Wenn Sie die linke Maustaste
hierbei gedrtckt halten, lauft der Text automatisch weiter durch
das Fenster.

» Klicken Sie auf das Quadrat und halten Sie die linke Maustaste
gedrickt. Nun kénnen Sie das Kastchen nach oben oder unten
verschieben. Der Text im Feld lauft dann entsprechend der Stel-
lung des Vierecks mit.

Rechts neben den Listen und dem Informationsfeld finden Sie wie-
der eine Leiste mit verschiedenen Schaltern. Soweit diese noch
nicht vorgestellt wurden, erklaren wir hier deren Funktion:

Klicken Sie auf ,Kriterien”, 6ffnet sich ein Fenster, in dem |hn :
gezeigt wird, auf Grund welcher Daten aus dem Bereich ,Per|  kieien

lichkeitsanalyse” die Grindungsvorschlage fur Sie zusammenge-
stellt wurden (Abbildung auf der kommenden Seite) Sollten Sie hier
Unstimmigkeiten feststellen, korrigieren Sie die Werte, indem Sie
die Masken im Bereich ,Persdnlichkeitsanalyse” noch einmal be-
arbeiten.

Wollen Sie von dieser Maske zum Bildschirm mit den Vorschlai I
zuruickkehren, klicken Sie auf den Schalter ,Geschaftsideen”. | ¢..chzsideen

sprechend ihrer Funktion ist immer nur einer der beiden bescire
benen Schalter aktiv.
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Griindungsvorschlédge

Ergebnis Datenbanksuche

Das Programm sucht aus den vorhanden Geschaftsideen unter
Eertcksichtigung folgender Kriterien die fr Sie geeigneten
Geschaftsidesn: I
Geschaftzidesn
Geschaftstyp(en): Trendhopper
Risikobereitschaft: mittel
Eigenkapital: 700.000,00 DM
Gewinnerwartung: 120.000,00 Dnd 5
Dietails
Eei erfolgloser Suche (Anzahl der gefunden Geschaftsideen = 0) gehen
Sie wie folgt vor et
Kontrollieren Sie |hre Eingaben bei der Persdnlichkeitsanalyse! 7
Hilfe
oder &bbruch
Rufen Sie <Geschiftsidee: Suchen> aufl Hier kénnen Sie sich v
unabhéngig von der Persdénlichkeitsanalyse flir eine geeignete 0k,
Geschiftsidee entscheiden!
%As&istent

0O Klicken Sie auf den Schalter mit der Aufschrift ,Details”, 6ffnet
Dggns sich ein Fenster, in dem Sie weitere Informationen zu der von lhnen
zuvor durch Doppelklick markierten Geschéftsidee erhalten (der
Eintrag zu dieser Idee wird dann in der Liste negativ dargestellt).
Einen Auszug aus einer solchen Liste haben wir auf der gegen-
Uberliegenden Seite abgebildet.
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Griindungsvorschlédge :

|Geschﬁftsidee: Arbeitsschutz

Geschaftstypen:

Risikoklasse: gering

Voraussetzungen:
Frauenspezifisch: n=in

Eigenkapital: 10.000,00 D bis 2000000 ik

Gewinnerwartung (Jahr): |50.000 00 Oh bis 10000000 Dk

Franchising: ja

lauf. Gebihr: 2 % vom

Franchisegebihr: 7.500,00 Dh Nettourmsate

Franchisegeber: Ervin Klein GmbH, Arbeitsschutz, Gutenbergstr. 74,
70197 Stuttgart

Firmenprofil;

Systemname: 151 Arbeitsschutz - just in time Franchise-System
Persanliche Schutzausristung.

Der Franchisenehmer fahrt mit dem Kz direkt zu den Verbraucherm, um
aus dem Fahrzeug heraus die Verragsprodukte zu verkaufen.

Standort:
keine Angaben

Zu einzelenen Geschéaftsideen kdnnen Sie - soweit vorhanden ﬁj
satzliche Informationen abrufen, indem Sie den nebenstehe Branche

Schalter betatigen. Es offnet sich dann ein Fenster, wie Sie eSaur
der folgenden Seite sehen. Hier erhalten Sie dann die gewuinschten
Zusatzinformationen der Branche.
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Die Informationen, die Sie hier erhalten kdnnen Sie selbstverstand-
ke lich auch ausdrucken. Mit Anwahl des neben abgebildeten Knop-

fes starten Sie den Ausdruck des gedffneten Informationsfensters.

Wenn Sie sich die Geschaftsideen angesehen haben, klicken Sie
abschlieRend auf ,Ok”, um zur Leitmaske zuriickzukehren. Bevor
die Darstellung umschaltet, werden Sie gefragt, ob die Idee in den
Existenzgriindungsordner ibernommen werden soll.

Grindungsidee suchen

In der Leitmaske kénnen Sie nun den Eintrag ,Griindungsidee su-
chen” anklicken. Die sich 6ffnende Maske ist nahezu identisch mit
dem zuvor bei dem Eintrag ,Geschaftsideen” beschriebenen Da-
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Griindungsidee suchen

tenblatt. Im Unterschied zur vorherigen Maske wurde hier jed
keine Auswahl getroffen. lhnen stehen also tber 600 Ildeen  Suche
Verfigung. Um die Auswahl einzugrenzen, finden Sie rechts nepern

der Maske einen Schalter ,Suche”. Klicken Sie diesen an, 6ffnet

sich ein Fenster, in dem Sie verschiedene Suchkriterien anwéhlen
koénnen.

Blatteam in [Eafepnbank - Suchéofaren festieqan- MU S TERFAL L [ Tt e B B
Markieran See die gewilinsohien Suchkrberien und Kicken Sie anschlisfend r.n.n.uE'.u.
aul Star, urn den Swchvargang 2u staden. Die gefundenen Gesohdfisidesn 1
und ikre Arzahl werden angezeigl Suhs

i
T
i - {2
F e Suchbegtr. AT Cirscm | thsck raizen
" Erkobenstsohatt Jorgabe | - Df&-
I Eigerdkapra argabe [ tt-«---:r-m:I
m GEsnineryaiiomg WD u_l :.,%“
I besondars geaignat fur Frauen
[ elach fiir MebsrbsschBrgung gesqnat T
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™ Francresng X
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Um Suchkriterien festzulegen, klicken Sie zunachst in die Felder
vor den einzelnen Begriffen, bis dort ein kleines Hakchen erscheint.
Diese Kriterien werden dann bei dem folgenden Suchlauf bertick-
sichtigt.
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Eigene Geschéftsidee

Befinden sich hinter den Kriterien Felder, so tragen Sie dort einen
Begriff Ihrer Wahl ein. Dies geht jedoch nur, wenn sich dahinter

kein kleines Dreieck befindet. In diesem Fall miissen Sie das Drei-
eck anklicken. Es offnet sich dann eine Liste, aus der Sie durch
Anklicken einen Begriff auswéhlen, der dann in das Feld fiir die

Eintragung Gibernommen wird.

Haben Sie alle Kriterien ausgewahlt, klicken Sie rechts auf den
Sirt Schalter ,Start”. Das Programm stellt nun die passenden Ideen
- zusammen und fasst diese in einer Maske zusammen, die automa-
tisch eingeblendet wird.

¥ Um wieder in allen Geschéftsideen blattern zu kénnen, klicken Sie
Riicksstzen auf den nun aktiven Schalter ,Riicksetzen”. Die Einschrankungen
durch die Suchkriterien werden dann aufgehoben und die komplet-
te Datenbank steht Ihnen zur Verfigung.

Verlassen Sie die Datenbank mit Anklicken von ,,Ok”, werden Sie
wieder gefragt, ob der zuletzt markierte Vorschlag in den Existenz-
grundungsordner tbernommen werden soll. Nachdem Sie die Fra-
ge durch Anklicken beantwortet haben, kehrt das Programm zur
Leitmaske des Bereiches Geschaftsgrindung zurick.

Eigene Geschaftsidee

Sie kénnen auch lhre eigenen Geschéftsideen in das Programm
aufnehmen. Klicken Sie hierzu auf den Eintrag ,Eigene Geschafts-
idee” in der Leitmaske zum Bereich ,Existenzgriindung”.

[ ]| Zunéachst werden Sie gefragt, ob eine
RN T FRR— bereitsim G_(_aschaftsordne_r Ubernomme-
! I ne ldee geandert oder eine neue Idee

I o angelegt werden soll. Beantworten Sie

finichen S NER i s s idrgmottbsn sl | (je Frage. Danach offnet sich die

[ Arbeitsmaske zur Festlegung der eige-
nen Geschaftsidee.
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Eigene Geschétftsidee

In dieser Maske kénnen Sie nun die notwendigen Daten fiir die
Beschreibung einer Geschaftsidee eintragen. Klicken Sie dazu in
die einzelnen Felder und geben die gewlinschten Daten per Tasta-
tur ein. Fir die Eingabe sind zwei Seiten vorgesehen. Wechseln Sie
zwischen den Seiten mit den Schaltern ,Weiter” und ,Zuriick”.
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Sangrs mnfigen

Standorttest

Wenn Sie Daten in den Masken fir eigene Geschaftsideen einge-
ben, beachten Sie bitte folgende Punkte:

« Andern Sie die Daten einer bestehenden Geschéftsidee, wer-
den diese Werte in der Datenbank des Programms tbernom-
men. Die urspriinglichen Werte gehen verloren. Wollen Sie die
alten Werte erhalten, missen Sie den Programmbereich tber
den Schalter ,Abbrechen” verlassen. Dann sind die von Ihnen
eingegebenen Daten allerdings verloren.

» Haben Sie eine neue Geschéftsidee eingegeben, wird diese in
die Datenbank unter dem Namen aufgenommen, den Sie in
der ersten Zeile des Moduls (Kurzbeschreibung des Geschéfts-
zwecks) vergeben haben.

Nachdem Sie alle fur Sie relevanten Punkte bearbeitet haben, ver-
lassen Sie das Programm, indem Sie auf ,,Ok” klicken. Naturlich
werden Sie auch hier gefragt, ob die Idee in den Existenzgriindungs-
ordner Ubernommen werden soll. Nachdem Sie diese Frage beant-
wortet haben, gelangen Sie wieder zur Leitmaske des Bereichs
Existenzgrindung.

Standorttest

Klicken Sie nun auf den Eintrag ,Standorttest”. Der Standort kann
von entscheidender Bedeutung fur den Erfolg einer Geschaftsidee
sein. Darum wird er hier einer genauen Kontrolle unterzogen.

Haben Sie den Eintrag angeklickt, 6ffnet sich eine Maske, in der
Sie im oberen Bereich bereits bewertete Standorte finden. Im unte-
ren Bereich befindet sich die Standortadresse, falls Sie oben einen
Eintrag durch Anklicken aktiviert haben.

Wollen Sie einen neuen Standort anlegen und prifen, klicken Sie in
der Maske unten links auf ,Standort einflgen”. In der Adressliste
erscheint dann in der ersten Zeile ein Stern und daneben der Ein-
trag ,Wird bearbeitet...”. Tragen Sie nun die Standortadresse ein.
AnschlieRend wechseln Sie durch Anklicken der Taste ,Weiter”
auf die nachste Seite.

36



Standorttest

Sthandort-Tast-WUSTERFALLIL Fa i T s Ay o
Standorie:
I [Banoung] =1
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Swndorsdresse:
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Srancior enfligean Standort Bschen Sp=chem Ahtrechen
Die unter dem Adressfeld befindlichen Schalter benutzen Sie fur
folgende Mal3nahmen:
Mit ,Standort einflgen” wird ein neuer Datensatz erstellt. In ¢~ + )
Adressliste erscheint dann in der ersten Listenzeile ein Sternerre i
dahinter der Vermerk ,Wird bearbeitet...”
Wollen Sie einen Standort Idschen, markieren Sie den Eintrag i -
Adressliste per Mausklick, bis dieser negativ dargestellt wird. =8 b=

schlieBend klicken Sie auf ,Standort I6schen”. Die Eintrage wer-
den nach einem zu bestétigenden Warnhinweis geléscht.
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Standorttest

o Wenn Sie einen Datensatz bearbeiten wollen, klicken Sie den ent-
Speicham sprechenden Eintrag in der Adressliste an, bis er negativ dargestellt
wird. Nach der Bearbeitung klicken Sie auf den Schalter ,Spei-
chern”. Die korrigierten Werte werden dann Gbernommen, wah-
rend die alten Daten geltscht werden. Wollen Sie die alten Daten
Abrachan erhalten und die neuen Werte I6schen, klicken Sie auf Abbruch.

Zur Bearbeitung eines Standortes klicken Sie rechts auf den Schal-
ter ,Weiter”. Es offnet sich nun das erste von mehreren Fenstern ,

in denen Sie nach verschiedenen Kriterien zur Bewertung des Stand-
ortes gefragt werden.

Standort-Tast-HUWSTERFALI Cmymtar- el

Haufkraf
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Rechtsform

Im oberen Teil der Bewertungsmasken wird lhnen das Kriterium
zunachst erlautert. Darunter kdnnen Sie durch Klicken in die Krei-
se eine Note (entsprechend den Schulnoten) vergeben. Ein kleiner
Punkt in dem Kreis signalisiert, daf? die Bewertung vom System
erkannt wurde. Sie kbnnen immer nur eine Note vergeben.

Haben Sie alle Kriterien bewertet, konnen Sie den Vorgang mit
,OK” abschlie3en. Die Maske wird dann - nachdem Sie die Frage,
ob der zuletzt bearbeitete Datensatz in die Existenzgriindungsmaske
Uibernommen werden soll, beantwortet haben, geschlossen.

Rechtsform

Sie kehren dann zum Startbildschirm des Bereiches ,Geschéfts-

idee” zurtick. Wenden wir uns hier dem untersten Eintrag ,Rechts-

form” zu.

Dea graigninte Rechtsfarm - M WS TER FALL Cimmyitar-Hadal
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Nachdem Sie diese Zeile per Mausklick aktiviert haben, 6ffnet sich
ein Fenster (siehe vorherige Seite), in dem Sie Ihre weitere Vorge-
hensweise festlegen, um die optimale Rechtsform fiir die von Ihnen
geplante Existenz zu finden. Ihnen werden drei Mdglichkeiten ein-
geraumt, die Sie durch Anklicken der kleinen Kreise vor den Alter-
nativen

« Auswahl einer Rechtsform bei einem Unternehmen, das Sie al-
leine betreiben

* Auswahl einer Rechtsform bei einem Unternehmen, das Sie mit
Partnern betreiben

« Blattern in den Informationen zur den einzelnen Rechtsformen

aktivieren. Bei den ersten beiden Vorschlagen gelangen Sie mit dem
Befehl ,Weiter” zu einigen Fragen, die Sie ebenfalls beantworten,
indem Sie in kleine Kreise vor den moglichen Antworten mit der
Maus markieren. Dort erscheint dann ein kleiner Punkt, der signa-
lisiert, daf? die Antwort registriert wurde. Nachdem Sie alle Fragen
beantwortet haben, wird Ihnen in einem Fenster (Abbildung auf der
gegenuberliegenden Seite) angezeigt, welche Rechtsform der WISO
FirmenGrunder fur Ihr Projekt empfiehlt.

Detailinformationen zu dieser Rechtsform erhalten Sie, indem Sie
die beiden Schalter mit den Titeln ,Rechtsform-Profil” oder
,Grundungsformalitaten” per Maus betéatigen. Die dort befindlichen
Informationen sind einer Windows-Hilfe entsprechend aufgebaut
und kénnen auch, wie Sie es von diesen Hilfeseiten gewohnt sind,
ausgedruckt werden.
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Haben Sie in der Eingangsmaske zur Rechtsformberatung den Kklei-
nen Punkt mit dem Vermerk "Ich mdchte mir die Rechtsformprofile

aller Rechtsformen anschauen" markiert, 6ffnet sich zunéchst eine
Liste der hinterlegten Rechtsformen (siehe nachste Seite). Klicken
Sie den gewlinschten Eintrag an, bis dieser negativ dargestellt wird
und holen Sie sich weitere Informationen durch das Betétigen der
beiden Schalter ,Rechtsform-Profil” und ,Grindungsformalitaten”.
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Die geeignete Rechtsform

Wahlen Sie aus der Liste der Rechtsformen digjenige aus, zu der
Sie Informationen erhalten wicllen!

et —
GbR - Gesellschaft des birgerlichen Rechts (BGB-Gesellschaft)

OHG - Offene Handelsgesellschaft I
KG - Kommanditgesellschaft leiter
Stille Gesellschaft a
GmbH - Gesellschaft mit beschrankter Haftung
GmbH & Co. KG

PartG - Partnerschaftsgesellschaft

vd

Rechtsformprofi Grindungsformalitaten s
Abbruch

klicken Sie auf DK um die ausgewahlte Rechtsform in den \D/:

Griandungsordner zu Ubernehmen.

% Agzistent

Wenn Sie den Bereich der Rechtsform verlassen wollen, klicken

Sie auf den Schalter ,Ok”. Nachdem Sie die Frage, ob die zuletzt

bearbeitete Rechtsform in den Existenzgriindungsprogramm uber-
nommen werden soll, beantwortet haben, gelangen Sie wieder zur
Leitseite des Bereiches ,Existenzgriindung.

Da wir hier alle Schalter bearbeitet haben, klicken Sie bitte unten
rechts auf ,Hauptmenid” um zum Hauptbildschirm des WISO
FirmenGrinders zurtickzukehren.
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Griindungsinvestitionen

Grindungsinvestitionen

Im Hauptbildschirm des WISO FirmenGriinders klicken Sie nun
auf ,Grundungsinvestitionen”, um die unten abgebildete Maske zu
offnen. Durch Anklicken der entsprechenden Eintrage legen Sie
fest, ob die Eingabemasken zur Datenerfassung fir eine Neugriin-
dung oder eine Betriebstibernahme gedffnet werden sollen.

| Meugrinduns |

E

= .-_-.' "'
Betriebsibernamn |L:|
g

|I-L1.r:-rmx='.m
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[l Neugriindung

Neugriindung

Wollen Sie ein neues Unternehmen griinden, klicken Sie bitte auf
die Taste mit der Bezeichnung ,Neugrindung”. Dadurch wird eine
Infoseite getffnet, in der Ihnen erklart wird, wie Sie die dahinter-

liegenden Karteikarten richtig bearbeiten.

Wenn Sie mit dem Cursor auf den ersten Eintrag dieser Infoseite
gehen, verandert sich dieser in eine Hand. Klicken Sie nun auf die
Zeile um die dort angesprochene "Checkliste Anlage- und Umlauf-
vermoégen, Grindungskosten" zu 6ffnen, die wiederum im Format
einer Windows-Hilfe angelegt ist und - so wie Sie es bei solchen
Hilfen gewohnt sind - ausgedruckt werden kann.

Uber die folgenden Eintrage der Leitseite gelangen Sie durch An-
klicken zu einem Karteikasten, in dem sich die einzelnen Eingabe-
blatter befinden.
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Neugriindung

Bevor Sie die einzelnen Karteikarten bearbeiten, drucken Sie diese
Liste aus udn folgen Sie den Informationen beziehungsweise stel-
len Sie die benétigten Unterlagen zusammen. Lesen Sie dann die
restlichen Hinweise in aller Ruhe durch und klicken Sie anschlie-
Bend auf ,Weiter” um zu den Karteikarten zu gelangen.

Nachdem Sie die Checkliste durchgearbeitet haben, ist es fur Sie
ein Leichtes, die einzelnen Masken auszufillen. Neben den vorge-
gebenen Punkten sind auch einige Zeilen fir Sonstiges vorgesehen.
Um die Feldmarkierungen ,Sonstiges 1", ,Sonstiges 2" usw. zu an-
dern, klicken Sie zweimal kurz in das Feld, in dem Sie die Betrage
eingeben. Es o6ffnet sich dann ein Fenster, in dem Sie einen neuen
Namen eintragen. Wenn Sie den Eintrag in diesem Fenster mit ,,Ok”
bestéatigen, wird der vergebene Name in dem entsprechenden Feld
eingetragen.

Fullen Sie die Karteikarten ,Anlagevermdgen”, ,Umlaufvermégen

1 und 2” nacheinander aus. Wenn Sie eine Karte beendet haben,
klicken Sie einfach auf ,Weiter” oder auf den Reiter unten links,
der zu der Karteikarte gehort, die Sie als nachste bearbeiten wol-
len. Haben Sie alle Daten eingegeben, weist lhnen die Karteikarte
.Investitionsbedarf” aus, wieviel Kapital Sie fur die Neugrtindung
des von Ihnen geplanten Unternehmens bendtigen.
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Betriebstibernahme

Planen Sie eine Betriebslibernahme, klicken Sie auf der Leitseite
des Bereiches ,Griindungsinvestitionen” (Abb. 25) auf den Eintrag
.Betriebslibernahme”. Auch hier wird zunachst eine Informations-
seite eingeblendet Giber die Sie, wie zuvor beschrieben, eine Check-
liste aufrufen und ausdrucken konnen. Gehen Sie bei der ,Betriebs-
Ubernahme” genauso vor, wie wir es Ilhnen bereits auf den voran-
gegangen Seiten erlautert haben.

Damit sind alle Aufgaben in diesem Bereich erledigt. Klicken Sie
abschlieRend auf OK, um zur Leitseite des Bereiches Griindungsin-
vestitionen zu kommen. Dort klicken Sie unten rechts auf ,Hauptme-
nd”, um zur Eingangsmaske des WISO FirmenGrinders zu kom-
men.
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Kalkulation / Betriebsausgaben

Kalkulation

Betriebsausgaben

Klicken Sie nun auf den Eintrag ,Kalkulation” um zur Leitseite die-
ses Bereiches zu gelangen. Hier finden Sie vier Eintréage. Klicken
Sie zunéchst auf ,Betriebsausgaben”.

|H|=; triebsausgaben

[Unsatzplanung |

Gewrinnplanung

[ LicpuiciitAtsplan|

u

-'_5'

& Hawgtrnaenid)

Danach 6ffnet sich zunachst ein Informationsbildschirm, der Ihnen
Hinweise zur Bearbeitung der folgenden Masken gibt. Lesen Sie
die Hinweise in Ruhe durch, und klicken Sie dann auf ,Weiter’ um
zur Eingabemaske ,Kalkulatorische Betriebsausgaben” zu gelan-
gen.
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Betriebsausgaben

Hier werden die Betriebsausgaben flr die nachsten drei Jahre auf
Grund lhrer Schatzungen zusammengestellt. Es werden immer drei
Monate im Fenster angezeigt. Um zu einem anderen Jahr bezie-
hungsweise einem anderen Monat zu gelangen, klicken Sie einfach
auf die Reiter, die sich unterhalb des Eingabebereiches befinden.

Zum Teil sind die Angaben in der Aufstellung die Summe von De-

tailfragen. Wenn Sie in einem solchen Fall mit dem Cursor auf das
Eingabefeld klicken, kénnen Sie dort keinen Eintrag vornehmen.
Unter der Eingabemaske und lber den Kartenreitern flir Monats-
und Jahreseinstellungen finden Sie den Hinweis: ,Doppelklick zeigt
die Detailtabelle .... .

Ealkulatonisches Hetrighsausgaban
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Pamnaalimsen | FRI250Du 1812 50 Onel L |
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[ ge |
|Saretige Komen i, MwSi) 1w 0 e s m 0
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Personalkosten [l

H H H —_
_Kllcken Sie dann zweimal §chnd‘h Betiebzkosten abruch |
in das entsprechende Einga e By |

.. . - Eroun N
feld. Es &ffnet sich nun ein Fef——=2
ster in dem Sie lhre Detailaff=sskosten 125.00 DM
gaben eintragen. Nachdem g fgwituna S0.00 DM
hier alle fur Sie zutreffendeftfzKosten 300,00 Dk
Werte eingegeben haben, klick&kumkosten 1.800,00 DM
Sie quf den ,,OI_<-SchaIter”. Di€iete, Technik-Equipment. 1.500.00 Db
Detall_tabelle wird geschlossem—— ol Forio 100,00 DM
und die Gesamtsumme auto
. . . . ﬁeparaturen 200,00 b4
tisch in die Hauptmaske eingetra:
gen Sonstige Kosten

planen Sie Reserven einl

Bei den Personalkosten nehmen Sie die Erfassung fur jeden Mitar-
beiter einzeln vor, indem Sie in das Eingabefeld doppelklicken. Sie
gelangen dann zu einem speziellen Mend, in dem Sie die Daten
eingeben. Dieses Meni besteht aus einem Karteikasten mit funf
Karten, deren Reiter am unteren Rand der Maske zu finden sind.
Zunéchst erscheint die Leitseite "Einleitung".

Wenn Sie zum ersten Mal zu diesem Menl wechseln, holen Sie
durch Mausklick die Seite "Voreinstellungen” nach vorne (Abbil-
dung auf der folgenden Seite). Hier kdnnen Sie nun eintragen, wie-
viel Prozent des Bruttolohnes an die einzelnen Sozialversicherungs-
trager abzufiihren sind. Geben Sie hier den vollen Prozentsatz ein,
auch wenn der Arbeitgeber nur die Halfte davon zustéazlich zum
Gehalt zu zahlen hat. AuRerdem legen Sie hier die sogenannten
Beitragsbhemessungsgrenzen fest - also die Héchstbetrage, fur die
Sozialabgaben zu zahlen sind (ist das Gehalt hoher, ist der Gberstei-
gende Betrag sozialversicherungsfrei).

Zusatzlich geben Sie hier die Beitragssatze fur geringflgig Beschaf-
tigte (nach dem sogenannten 630-Mark-Gesetz) und spezielle Um-
lagen-Satze fest.
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Diese Vorgaben bendtigen Sie, um die Berechnungen fir die ein-
zelnen Gehalter automatisch vom WISO FirmenGrinder durchfih-
ren zu lassen.

Holen Sie nun mit der Maus nacheinander die Karteikarten "Erfas-
sung Seite 1" und "Erfassung Seite 2" nach vorne und geben Sie die
dort geforderten Daten ein. Wie bereits beschrieben, werden die
einzelnen Berechnungen automatisch durchgefiihrt und die entspre-
chenden Werte, wie zum Beispiel die Sozialversicherungsbeitrage
automatisch in die Felder gesetzt.

Haben Sie beide Masken ausgefiillt, klicken Sie am unteren Rand
auf den Schalter "Speichern”, um die Werte fir die weitere
Programmbearbeitung festzuschreiben.
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Ertassung der Parsonalkostan
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Unter den Karteikarten finden Sie noch vier Schalter:
T - =) X
Mitarbeiter einfligen Mitarbeiter l[dschen Speichern Ahbrechen

Um die Angaben fur einen Mitarbeiter fir die weitere Bearbeitung
zu sichern, driicken Sie die Taste "Speichern". Wenn Sie danach die
Daten fUr einen weiteren Mitarbeiter anlegen wollen, betatigen Sie
den Schalter "Mitarbeiter einfigen”. Um die Daten eines Mitarbei-
ters zu léschen, holen Sie zunachst die Karteikarte "Ubersicht" nach
vorne. Hier finden Sie eine Auflistung aller Mitarbeiter, fir die Sie
bereits Daten angelegt (und gespeichert) haben.
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Markieren Sie hier die Zeile, in der sich die Daten befinden, die Sie
I6schen mdchten. Dieser Eintrag wird dann negativ dargestellt. Nun
betatigen Sie die Taste "Mitarbeiter I6schen", um den Vorgang zu
beenden.

Haben Sie so die Daten fur Ihre Mitarbeiter komplett erfasst, beta-
tigen Sie rechts unten den Schalter "OK", um zur Erfassungsmaske
der kalkulatorischen Betriebsausgaben zurlickzukehren.

Sie kdnnen natlrlich die Daten auch in einer vereinfachten Form
fur alle Mitarbeiter auf einmal erfassen, indem Sie die Dialogbox
benutzen, die sich durch Betatigen der F-2-Taste 6ffnen.
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Umsatzplanung

Sollten Sie diese Art der Erfa Personalkosten o] Abbruch
sung wabhlen, stehen lhnen allg 5. G ohiter £.500,00 DM
dings die zuvor beschriebeng TE— 0.00 DM
selbstrechnenden Felder nicht 2— :
Verfiigung. Sie miissen die W We'hﬁacmsgeu 0.00 DM
te also alle selbst eingeben. AlFrevEienen 1.500,00 OM
Rerdem werden die Werte nur f YWermiagens. Leistungen 720,00 Dk
den im Datenblatt aktivierte|3onstige Zuwendungen 120,00 DM
Monat Glbernommen. Fienterversichening 828,75 DM
Auch fur die Maske Betriebsau Krankemmi':hémg 244.00DM
gaben gllt Gehen Sie sehr sol Arbeitslosenversicherung 276,25 DM
faltig vor. Je genauer und real egsversichering 7225 DM
stischer Sie lhre p|anung ej Berufzgenoszenschaft 120,00 Dk
schatzen umso sicherer ist d5onstige Sozialauzgaben 0,00 Db4
Erfolg Ihrer Existenzgriindung. |-dhne und Gehalter

Aus diesem Grund raten wir lhnen auch, die Personalkosten fiir
jeden Mitarbeiter einzeln zu erfassen. Ihre Angaben werden hier
sicherlich préaziser erfasst, als dies bei der Gemeinschaftserfassung
moglich ist.

Umsatzplanung

Haben Sie alle Felder durchgearbeitet? Bevor Sie die Bearbeitung
fortsetzen, prifen Sie alle Daten noch einmal nach. Ist alles in Ord-
nung, kdnnen Sie die Bearbeitung fortsetzen. Klicken Sie auf ,Ok”,
um zur Leitseite des Bereichs Kalkulation zuriickzukehren. Dort
wahlen Sie den nachsten Eintrag ,,Umsatzplanung” per Mausklick
an.

Es erscheint eine Maske, in der der notwendige Mindestumsatz fur
das von lhnen ausgewdéhlte Geschaftsgebiet in den nachsten drei
Jahren angezeigt wird (Abbildung auf der nachsten Seite).
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Legen Sie zunachst fest, ob lhre Geschaftsidee im Bereich der
Dienstleistungen anzusiedeln ist, oder Handel, Handwerk und Ge-
werbe zu Grunde zu legen sind. Klicken Sie hierzu in die kleinen
Kreise vor den beiden Auswahlbegriffen. Im ausgewahlten Kreis
erscheint dann ein kleiner Punkt, der signalisiert, dal3 die entspre-
chenden Daten angezeigt werden.

Wahrend im Dienstleistungsbereich feststehende Werte fiir den
Mindestumsatz angegeben werden, miissen Sie diese im Bereich
von Handel, Handwerk und Gewerbe einstellen. Gehen Sie dazu
folgendermaf3en vor:
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Umsatzplanung [

» Klicken Sie auf das kleine, mit der Spitze nach unten zeigende
Dreieck, das sich hinter dem Eingabefeld fir die auszuwahlen-
de Branche befindet.

* Suchen Sie in der sich 6ffnenden Liste den fir Sie relevanten
Eintrag heraus, und klicken Sie diesen an. Die Werte werden
dann automatisch in das Eingabefeld ilbernommen.

» Klicken Sie nun auf den Schalter mit der Bezeichnung ,>>", um
den fir die Branche tblichen Rohgewinn (Gewinn in Prozent
vom Umsatz) in das dahinter befindliche Feld zu Gibernehmen.

Unter der Eingabezeile fir die Branche finden Sie nun die entspre-
chenden Mindestumséatze pro Jahr. Klicken Sie auf den Schalter
unten rechts (Aufschrift ,Details”), werden lhnen die entsprechen-
den Monats- und Tagesumsatze angezeigt.

Haben Sie die Vorgaben ermittelt, klicken Sie rechts auf ,\Weiter”.
Es 6ffnet sich nun eine Maske ( Abbildung auf der folgenden Sei-
te), in der Sie lhren Umsatz fir die nachsten drei Jahre schatzen
und eintragen. Auch hier der Hinweis, die monatlichen Angaben
nicht leichtfertig zu kopieren. Bedenken Sie, dal3 saisonale Einflis-
se, Urlaubszeiten, Modetrends und vieles mehr Ihr Geschaft beein-
flussen kbnnen. Um zu den einzelnen Monaten zu gelangen, klicken
Sie wie gewohnt auf die unter der Maske befindlichen entspre-
chenden Reiter.
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Gewinnplanung
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Nachdem Sie Ihre Umsatzschéatzungen eingetragen haben, klicken
Sie auf ,Ok” um die Maske zu verlassen und auf die Leitseite des
Bereiches Kalkulation zurtickzukehren.

Gewinnplanung

Klicken Sie nun auf den Eintrag ,,Gewinnplan”. Hier 6ffnet sich
eine Maske, in der bereits einige Werte aus vorangegangenen Be-
arbeitungen iibernommen wurden. Sie missen hier lediglich Felder
mit dem Wert 0,00 DM ergénzen. Die Ubersicht zeigt Ihnen dann,
wie hoch Ihr zu erwartender Gewinn (vor Steuern!) ist. Nach Er-
ganzung des Datenblattes klicken Sie auf ,Ok”, um diesen Bereich
zu verlassen.
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Liquiditatsplanung

Klicken Sie nun in der Leitmaske zum Bereich Kalkulation auf
,Liquiditatsplanung”. Es 6ffnet sich ein Informationsfenster, das Sie
Uber die Bedeutung der Liquiditat informiert und erklart, wie Sie mit
den folgenden Tabellenseiten umgehen, um die Zahlungsfahigkeit
Ihres Unternehmens zu ermitteln.

Nachdem Sie diese Seite gelesen haben, klicken Sie rechts auf den
Schalter ,Weiter”, um zur ersten Maske zu gelangen (Abbildung
auf der folgenden Seite). Die einzelnen Karteikarten kénnen Sie
durch Anklicken von ,Weiter” nacheinander abarbeiten. Sie kon-
nen zur Auswahl aber auch die im unteren Bereich befindlichen
Reiter benutzen.
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Tragen Sie nun die gewiinschten Werte wie gewohnt in die Tabel-

len ein. Einige Werte sind bereits eingetragen. Diese wurden aus

vorangegangenen Angaben Ubernommen. Beachten Sie bitte, daf3
- falls Sie diese Werte andern - die gednderten Werte auch in die

Bereiche tbernommen werden, von denen die vorherigen Angaben

stammten.

Auch hier gibt es Summen, die das Ergebnis von verschiedenen
Detailangaben darstellen. Durch einen Doppelklick im Summen-
feld konnen Sie die Detailliste 6ffnen und bearbeiten. Schliel3en Sie
diese mit,Ok”, wird der Gesamtwert der Detailliste automatisch in
die Liste ibernommen.
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Liquiditatsplanung |l

Rechts neben der Berechnungsliste finden Sie einen neuen S e
ter. Klicken Sie auf ,Grafik”, wechselt das Programm in ein 3 "
satzliches Modul, das es ermdglicht, die Liquiditatskurve als Graik—
darzustellen. Uber dem Grafikbildschirm finden Sie einige Schalter,

die die Darstellungsart beeinflussen. Wenn Sie den Mauszeiger
dorthin fihren, werden Erlauterungen hierzu eingeblendet. Unter

der Darstellung finden Sie verschiedene Einstellungsmdglichkeiten,

die den Aufbau der Grafik beeinflussen. Darunter finden Sie drei
Schalter. Mit dem dritten von links kdnnen Sie die Grafik ausdruk-

ken. Mit dem ersten der drei Schalter verlassen Sie dieses Modul.

Gratische smwariang- MU S TEHRFALL A s ey ST
(- = = ™ P Vs S P [T
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Finanzierung

Finanzierung

Haben Sie alle Felder bearbeitet, klicken Sie auf ,Ok”, um die
Arbeitsmasken zu verlassen und zur Leitmaske des Bereichs Kal-
kulation zuriickzukehren. Da Sie alle Eintrage abgearbeitet haben,
kehren Sie Uber den Schalter ,Hauptmen(” unten rechts zur Start-
seite des WISO FirmenGrunders zurlick. Dort wahlen Sie jetzt den
Bereich ,Finanzierung” an, um die Startseite hierfiir zu 6ffnen.
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Finanzierungsplan |l

Finanzierungsplan

Wabhlen Sie hier zunéchst den Eintrag ,Finanzierungsplan” aus. Es
offnet sich dann eine Informationsseite mit wichtigen Hinweisen.
Einige Angaben sind andersfarbig dargestellt. Gehen Sie mit dem
Cursor auf diese Eintrdge, so verwandelt sich dieser von einem
Pfeil in eine Hand. Dies ist ein Zeichen, dal3 sich bei Anklicken
Infoseiten 6ffnen, die entsprechend den Windows-Hilfen aufgebaut
sind. Lesen Sie auch diese Seiten genau durch, und drucken Sie
diese aus, um Sie fir die spatere Bearbeitung zu nutzen.

Nachdem Sie die Infoseite durchgearbeitet haben, klicken Sie rechts
auf ,Weiter”, um zum Berechnungsteil des Finanzierungsplanes zu
gelangen. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie lhre Berechnungen
vornehmen kénnen.
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Finanzierungsplan

Die hier angezeigten Werte wurden aus vorangegangenen Berech-
nungen Ubernommen. Sie kdnnen auch nur dort geandert werden.
Klicken Sie auf den Schalter ,Eigenkapital laden”, gelangen Sie
zum Ausgangsmenu, das wir ab Seite 310 erlautert haben. Hier
kénnen Sie jetzt eine andere Berechnung auswahlen und fir den
Finanzierungsplan der Griindungsinvestitionen benutzen.

Die angegebenen Werte ,Gesamter Finanzierungsbedarf” und
~Fremdmittelbedarf” beziehen sich auf die Griindung und den Be-
darf in den ersten drei Jahren. Steht vor dem Wert ein Minuszei-
chen, bedeutet dies, das kein Bedarf besteht, sondern ein Uber-
schul3 vorhanden ist, der zur Finanzierung herangezogen werden
kann.

Klicken Sie nun auf einen der Reiter, um zu einer Jahresberechnung
zu gelangen. Hier 6ffnet sich eine andere Maske (siehe nebenste-
hende Abbildung). Im oberen Teil finden Sie die Angaben zu den
einzelnen Monaten. Da diese nicht alle im Fenster dargestellt wer-
den konnen, befindet sich darunter eine Leiste, die links und rechts
mit Kasten, auf denen ein Dreieck abgebildet ist, begrenzt ist. Auf
dieser Leiste befindet sich ein kleines Quadrat. Sie haben nun zwei
Madglichkeiten, den Ausschnitt (die verschiedenen Monate) zu ver-
andern.

+ Klicken Sie auf einen der beiden Kasten um den Ausschnitt um
eine Spalte nach links oder rechts zu verschieben. Wenn Sie die
linke Maustaste gedruckt halten, wird der Ausschnitt um weite-
re Spalten verschoben.

+ Klicken Sie auf das Vierecke auf der Leiste. Halten Sie die
linke Maustaste gedrtckt und schieben Sie das Quadrat hin und
her. Der Ausschnitt wird dabei ebenfalls verschoben.

Die hier gezeigten Werte sind Ergebnisse Ihrer Angaben, die Sie in
den vorangegangenen Bereichen gemacht haben. Sie erhalten also
Auswertungen, die zeigen, ob eine Existenzgrindung empfehlens-
wert ist oder aber, ob die Idee so noch keine Existenz tragt. Auch
hier kdnnen Sie sich die Daten grafisch anzeigen lassen.
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Kapitalbedarfsplan |l
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Kapitalbedarfsplan

Um den Finanzierungsplan zu verlassen, klicken Sie auf ,Ok”. Sie
kommen nun zur Leitseite des Bereichs Finanzierung und kénnen
hier den Eintrag ,Kapitalbedarfsplan” auswahlen. Nach der Aus-
wahl 6ffnet sich zunachst wieder eine Informationsseite, auf der
auch einige zusatzliche Infos angeboten werden (andersfarbiger
Text). Diese Infos im Windows-Hilfe-Format sollten Sie ausdruk-
ken und fir die weitere Bearbeitung einsetzen. Nachdem Sie die
Seite durchgelesen und bearbeitet haben, klicken Sie auf ,\Weiter”,
um zu den Berechnungsseiten (Abbildung auf der folgenden Seite)
zu gelangen.
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Der Aufbau dieser Seiten entspricht den bereits beschriebenen
Formularen in diesem Programm. Die Anwahl der einzelnen Seiten
nehmen Sie am besten durch Anklicken der im unteren Bereich
befindlichen Reiter vor.

Soweit die Daten aus anderen Modulen des WISO FirmenGriinders
tibernommen wurden, sind diese Werte farbig hinterlegt. Anderun-
gen kénnen hier nicht vorgenommen werden. Sollen hier andere
Zahlen erscheinen, missen diese in dem Modul gedndert werden,
von wo die Werte ilbernommen wurden.
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Griindungsordner |l

Der Griindungs-
ordner

Wer sich eine neue Existenz al
bauen will, muf3 andere von sein
Idee Uberzeugen. Banken soll
Darlehen gewahren, Lieferanten
Beginn Zahlungsziele einraume
Zulieferer als Partner gewonne
werden. In dieser Phase der Gr{
dung ist es wichtig, Unterlagen z
haben, die Uberzeugen.

Alle von lhnen gemachten Ang:
ben werden deshalb im soge
nannten ,Grindungsordner” g¢
sammelt und flr einen Ausdruc
aufbereitet.

In der Hauptmaske des WISC
FirmenGrinders finden Sie eing
Strukturbaum, der ahnlich wie di
Strukturb&ume im Windows-Explc
rer aufgebaut ist. Hier wird lhne
angezeigt, welche Daten alle in |
ren Grindungsordner tibernomm
werden, welche bereits vorliege
(mit grinem Haken oder als Sei
dargestellt) und welche noch fe
len (Rot durckreuzt).
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FirmenGrindungsordner

&t Personliche Daten

2 Eigenkapitalplane
B Eigenkapital 1
4 Gewinnerwartungspléne
|
B Deckblatt
»B Grindungskonzept
» 1 Kalkulationsblatter
‘v Eigenmittel/ Eigenkapital
B kalk. Unternehrerlohn
B Grindungsinvestition
~+8 Grindungshilanz
+& Kalk. Betrishsausgaben
w8 Umsatzplanung
-+ & Gewinnplanung
» B Liguiditatsplanung
“v8 Finanzierungsplan
»BY lapitalbedarfzplan
» o Rechtsform (Einzelfirma)
w8 Rechtsformprofil
w8 Grindungsformalitaten
v Standort
B Musterhause, Bergeweq
v Checklisten
+B Meugrindung
-+E Betriebsibernahme
+& Richtige Finanzierung
w8 Marketingkonzept



Griindungsordner drucken

Druckerginrichtung... In der unteren Zeile der Hauptmaske fin-
D e e den Sie an der dritten Stelle von links den
T s Bl e Een e Eintrag "Drucken”. Klicken Sie auf diesen

— Schalter, 6ffnet sich ein Fenster,iber das
Sie Ihren Drucker konfigurieren (Druckereinrichtung...), das Lay-
out lhrter Existenzgriindungsmappe definieren (Durck-Layout fest-
legen - wir empfehlen die Standardeinstellungen zu belassen) und
das Griundungsvorhaben ausdrucken. Zu dem Ausdruck des Vorha-
bens hier noch einige wichtige Hinweise:

Haben Sie mehrere Griindungsplane angelegt, miissen Sie den aus-
zudruckenden Plan durch Anklicken markieren. Solange der Maus-
zeiger noch auf dem Eintrag in der linken Leiste ruht, wird der mar-
kierte Eintrag negativ auf grauen Grund dargestellt. Wenn die Maus
den Bereich verlasst und ein anderes Feld markiert wird, erscheint
die markierte Uberschrift gelb.

Auszdruck Grundungsvorhaben - Marketing mit dem PC E3
Verfiighare Formulare: E Zu druckende Formulare:
Deckblatt Personliche Daten
Eigenmittell Eigenkapital Griindungskonzept
kalk. Unternehmerlohn } Kalk. Betriehsausgaben 1.Jahr
Grindungshilanz Auswahl hinzufigen HKalk. Betrichsausgaben 2..Jahr
Umsatzplanung Kalk. Betriehsausgaben 3.Jahr
Gewinnplanung ', Finanzierungsplan
Liguiditatsplanung 1.Jahr Alles hinzufigen
Liguiditatsplanung 2.Jahr q
Ligquiditatsplanung 3.Jahr | ‘
Kapitalhedarfsplan 1.Jahr
Kapitalbedarfsplan 2..Jahr Auswahl entfernen
Kapitalhedarfsplan 3.Jahr
Grindungsinvestition ‘

Alles entfernen

o Ok X Abbruch
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Beenden/Hilfe

Wenn Sie nun im Druck-Men( "aktuelles Griindungsvorhaben druk-
ken" ausgewahlt haben, 6ffnet sich ein Menl, auf dessen linker
Seite Sie eine Ubersicht der einzelnen Seiten finden, die nun ausge-
druckt werden kénnen. Sie haben nun folgende Auswahlmdglich-
keiten:

» Markieren Sie eine Zeile im linken Kasten und betétigen Sie das
nach rechts zeigende Dreieck, so wird diese Seite im rechten
Kasten aufgeflihrt. Dies bedeutet, die Seite ist fir den Aus-
druck vorgesehen.

» Markieren Sie eine Zeile im rechten Kasten und betatigen Sie
das nach links zeigende Dreieck, so wird diese Seite in den lin-
ken Kasten zurlickgesetzt und nicht mit ausgedruckt.

» Betatigen Sie die beiden nach rechts zeigenden, tbereinander-
liegenden Dreiecke, werden alle Seiten fur den Druck ibernom-
men.

* Umgekehrt kdnnen Sie mit den beiden nach links zeigenden, tiber-
einanderliegenden Dreiecken alle Seiten zurlck ins linke Feld
fuhren. Dann steht keine Seite mehr fir den Ausdruck zur Ver-
figung.

Befehle in der unteren Zeile

Einen Befehl in der unteren Zeile der Hauptmaske des WISO
FrimenGrinders haben wir Ihnen ja bereits vorgestellt (Drucken -
siehe oben). Nun wollen wir Ihnen auch die anderen Moglichkeiten
(von links nach rechts) kurz erlautern:

Beenden

Mit diesem Befehl verlassen Sie das Programm.

Hilfe Fachhilfe
Programmbedienung

Bei Anwahl dieses Befehls 6ffnet sich ein Meni, das  Hilfe benutzen

nen verschiedene Hilfe-Funktionen anbietet: Glossar
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Bl Drucken / Musterfall / Sichern

nen verschiedene Hilfe-Funktionen anbietet:

"Fachhilfe" bietet Innen zusatzliche Hintergrundinformationen zu

den verschiedenen Masken des WISO FirmenGrinders.

* "Programmbedienung" gibt Ihnen Hinweise, wenn Sie wahrend
der Arbeit mit dem Programm nicht in diesem Handbuch nach-
schlagen wollen.

» "Hilfe benutzen" gibt Ihnen Hinweise tber den Umgang mit dem

Hilfemenii

» "Glossar" beinhaltet ein Stichwortverzeichnis zur schnellen Auf-
findung von bestimmten Themen innerhalb der Hilfe

Drucken

Diesen Befehl haben wir bereits ausfihrlich im Zusammenhang
mit dem Existenzgriindungsordner besprochen.

Musterfall

Um das Programm besser kennenzulernen kénnen Sie einen Mu-
sterfall Gber diesen Befehl aktiviern und spater wieder deaktivieren.

Sicherungzkopie erstellen...
Sicherungzskopie einlesen...
Datenbank reparieren

D ateniibernahme Werzion 2

waklae Te s Ledwab Moo michni L e de die
nlreey ke skgeryd mesio sl
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Sichern

Klicken Sie auf diesen Eintrag, so 6ffnet sich eine
weitere Liste mit folgenden Befehlen:

Sicherungskopie erstellen

Wird diese Zeile angeklickt, 6ffnet sich ein weiteres
Mend. Hier legen Sie, wie Sie es von anderen
Windows-Programmen fest, wo und unter welchen
Namen die von Ihnen angelegten Daten gespeicher
werden sollen.

Sicherungskopie einlesen
Analog zu dem Befehl "Sicherungskopie erstellen”
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koénnen Sie Uber diese Funktion einegespeicherte Datei wieder im
Programm 6ffnen.

Datenbank reparieren

Leider kann es ab und zu vorkommen, dal3 Windows abstiirzt (was
dann nicht an dieser Software liegt) Dies kann zu Schadigungen an
der Datenbank fuhren. In diesem Fall aktivieren Sie den Befehl
,Datenbank reparieren”, um eventuell zerstorte Dateien wieder-
herzustellen.

Datentibernahme Version 2
Diese Funktion erlaubt es Ihnen, die Daten aus WISO Meine Firma
2.0 in den WISO FirmenGrinder zu ibernehmen.

Info

Hier wird eine Seite getffnet, die Sie Uber die Programmierer der
Software und die Urheberrechte an dieser Software informiert.
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Wissensbasis

Wissensbasis

Haben Sie alle Werte bearbeitet? Dann klicken Sie auf ,Ok”, um
die Maske zu verlassen und zur Leitseite des Bereiches ,Finanzie-
rung” zurtickzukehren. Da auch hier alle Eintrage bearbeitet wur-
den, kénnen wir den Bereich durch Anklicken des Schalters ,Haupt-
menu” verlassen, um zum Startmonitor des WISO FirmenGriinders
zuriickzukehren.

Nun haben wir noch zwei Bereiche, die wir noch nicht erlautert
haben. Klicken Sie darum zunéachst auf den Eintrag ,Wissensba-
sis”, um zur oben abgebildeten Leitmaske zu gelangen.
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K.opigren

Wichtige Adressen

Die Wissensbasis ist eine Sammlung von Informationen, die lhnen
helfen, bei der Existenzgrindung die richtigen Ansprechpartner zu
finden und dadurch Zeit und Geld zu sparen.

Wichtige Adressen

Wenn Sie den ersten Eintrag der Leitmaske ,Wichtige Adressen”

anwahlen, erscheint eine Ubersicht, in der Ihnen nitzliche Adres-
sen zu folgenden Themen beziehungsweise von folgenden Institu-
tionen angeboten werden:

* Industrie- und Handelskammern

» Handwerkskammern
Wirtschaftsforderungsgesellschaften
Rationalisierungskuratorium der deutschen Wirtschaft
Berufsgenossenschaften

Beratung fir Frauen

Franchise

Wagniskapital

» Sonstige nitzliche Adressen

Um eine dieser Rubriken zu 6ffnen, klicken Sie auf das kleine Drei-
eck hinter dem Eingabefeld zu ,Rubrik”. Aus der sich dann 6ffnen-
den Liste wahlen Sie das gewiinschte Kapitel aus. Dieses wird
automatisch in die Eingabezeile geschrieben und die entsprechen-
den Adressen im unteren Bereich angezeigt.

Wenn Sie in dieser Maske auf den Schalter ,Kopieren” klicken,
wird die vorher markierte Adresse komplett in die Zwischenablage
von Windows tibernommen und kann dann problemlos zum Beispiel
in Ihre Textverarbeitung tibernommen werden.

Um eine Adresse auszudrucken, markieren Sie den entsprechen-
den Eintrag in der Liste, bis dieser negativ dargestellt wird. An-
schlielRend betatigen Sie den Schalter "Drucken".
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Forderprogramme
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Forderprogramme

Nachdem Sie lhre Adressen gefunden haben, verlassen Sie den
Bereich durch Anklicken von , Ok”. Sie kommen dann zur Leitmaske
der ,Wissensbasis” und kénnen den nachsten Eintrag ,Férder-
programme” anwahlen.

Es offnet sich die erste von vier Seiten, in denen sich drei Listen
befinden. In diesen Listen wéhlen Sie durch Anklicken der entspre-
chenden Zeilen, die Voraussetzungen aus, die fur ein entsprechen-
des Forderprogramm gegeben sein missen. Haben Sie die Einstel-
lungen vorgenommen, betéatigen Sie den Schalter "Weiter" um zur
nachsten Seite zu kommen.
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Arbeiten Sie entsprechend die einzelnen Seiten ab. Haben Sie alle
Festlegungen vorgenommen, erhalten Sie eine Ubersicht aller
Fordermdoglichkeiten, die fiir Ihr Projekt angeboten werden.

Im oberen Bereich dieser Maske sind die einzelnen Forderpro-

gramme aufgelistet. Wéahlen Sie nun eines der Programme aus, in-
dem Sie die entsprechende Zeile markieren. Diese wird dann ne-
gativ dargestellt.

Im unteren Bereich wird nun eine kurze Zusammenfassung der
Fordermal3nahme, die Sie ausgewahlt haben, eingeblendet, so daf3
Sie sich einen ersten Uberblick verschaffen kénnen.

74



Férderprogramme |l

Ford o pros ramemi

|

w4 §

Haben Sie nach dieser ersten Prifung das fur Sie richtige
Forderporgramm gefunden , markieren Sie den entsprechenden
Eintrag und driicken Sie den Weiter-Schalter mit der Maus.

Sie gelangen nun zu einer Maske (Abbildung auf der folgenden

Seite), in der Sie Detailinfomationen zu der ausgewéhlten Maf3nah-
me erhalten. Im oberen Bereich befindet sich das Inhaltsverzeich-
nis. Klicken Sie einen der Eintrage dieses Inhaltsverzeichnisses an,
werden die entsprechenden Informationen im unteren Fenster ein-
geblendet.
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Sie finden rechts in der Maske "Férderprogramme" drei Schalter,
die wir hier eingehend besprechen.

Dieser Schalter wird dann eingeblendet, wenn Sie mehrere Seiten
4astart weitergeblattert haben. Wenn Sie den Schalter betétigen, gelangen
Sie wieder zur ersten Maske des Moduls "Férderprogramme" zu-
ruck.
o Mit diesem Schalter 6ffnen Sie eine kleine Maske, die es lhnen

erma@glicht, nach einem bestimmten Begriff innerhalb der Forder-
porgramme-Datenbank zu suchen.

Yolltestsuche
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Forderprogramme |8
Suchen Sie beispielsweise Forderm = - |

nahmen, die der Freistaat Bayern ¢
wahrt, geben Sie "Bayern" in der Suc

zeile ein und betatigen Sie den Scha  [5&w]

"Suchen" in der Maske. Es dauert ein

Moment, bist die Suche abgeschlos: L ke Wtk
ist. Das Programm kehrt dann zur Uber=
sichtsmaske der Forderprogramme (Seite 357) zuriick. Hier wer-
den nun alle FérdermalRhahmen aufgefiihrt, in deren Datensatz das
Wort "Bayern" vorkommt. Beachten Sie bitte, daf3 das Programm
nur korrekt geschriebene Begriffe finden kann.

ZR0EN S BN SUONDeT

Wenn Sie ein Férderporgramm ausgewahlt haben, wird der S
ter "Druck” aktiv. Wenn Sie ihn betatigen, 6ffnet sich ein Fenste | &bk
dem Sie angezeigt bekommen, was nun ausgedruckt werden
Uber diesem Fenster befinden sich folgende Schalter (von links
nach rechts):

@EE W« > M S5 @& | schessen

. Darstellung der ganzen Seite auf dem Monitor.

. Darstellung des Seitenausschnitts in Originalgrof3e (100 %).
. Darstellung des Seitenausschnitts auf maximale Breite.
. Zur ersten Seite blattern.

. Eine Seite vorblattern.

. Eine Seite zurtickblattern.

. Zur letzten Seite blattern.

. Einstellungsmenti Ihres Druckers 6ffnen.

. Druck starten.

. Projekt als Druckdatei speichern.

. Druckdatei 6ffnen.

. Menii schlieRen.
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Branchendatenbank

Branchendatenbank

Klicken Sie nun auf den nachsten Eintrag ,Branchendatenbank”,
um das entsprechende Fenster (siehe Abbildung unten) zu 6ffnen.

Hier konnen Sie durch Anklicken im oberen Bereich eine bestimm-
te Branche aktivieren. Die Informationen hierzu finden Sie im un-
teren Bereich, wobei Sie Uber die einzelnen Reiter unterhalb des
Infofensters die entsprechenden Informationen einblenden kénnen.

Um einen bestimmten Begriff zu suchen, tragen Sie in der Zeile
unter dem Informationsfenster mit den verschiedenen Reitern den
gewunschten Suchbegriff ein.
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Recht - Probleme und Losungen / Web-Links

Nun wird der Schalter "Suche starten" kraftiger dargestellt, wag £
Zeichen daflr ist, dal3 er aktiviert werden kann. Driicken Sie

: . Suche starten
Schalter mit der Maus, um die Suche zu starten. Das Progréeres
zeigt lhnen automatisch das Ergebnis der Suche an. Um zur (B
gangsmaske zurlickzukehren, betétigen Sie nun den Schalter "|
setzen".

Ruckzetzen

Unter dem Feld, in dem Sie den Suchbegriff eingeben kor
finden Sie einen Schalter mit der Aufschrift,,Geschéaftsidet
Befinden sich in der Datenbank Geschaftsideen, die zu der
Branche passen, ist dieser Schalter aktiv und Sie kénnen zu einer
entsprechenden Liste wechseln. Klicken Sie in der Liste auf ,Zu-
rick”, um zur Auswahlmaske der Branchendatenbank zuriickzu-
kehren.

Geschaftsideen>>

Nachdem Sie sich mit den verschiedenen Branchen befasst haben,
klicken Sie wieder auf ,Ok”, um zur Eingangsmaske des Bereiches
Wissensbasis zurlickzukehren.

Recht - Probleme und Lésungen

In der Wissensbasis finden Sie nun den Eintrag "Recht - Probleme
und Lésungen”.Klicken Sie diese Zeile an, so 6ffnet sich ein Fen-

ster, die Sie von den typischen Windows-Hilfen her kennen. Ent-

sprechend den Regeln der Windows-Hilfe nutzen Sie diesen
Programmbereich.

Web-Links

Das Internet gewinnt in der heutigen Zeit eine immer wichtigere
Bedeutung als Informationsquelle - nicht zuletzt, weil hier Daten
schnell aktualisiert werden kénnen und so immer die neuesten An-
gaben abgerufen werden kénnen. Klicken Sie in der "Wissensba-
sis" auf den Eintrag "Web-Links", 6ffnet sich eine Liste mit ent-
sprechenden Internet-Adressen, die flr Existenzgriinder von Be-
deutung sein kdénnen.
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Web-Links
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Haben Sie Internet installiert, brauchen Sie lediglich auf die Adres-
sen (Links) in der Liste zu klicken. Immer dann, wenn sich der
Mauszeiger an einer Stelle befindet, von der aus eine Internetadresse
aufgerufen werden kann, verwandelt sich der Zeiger in eine Hand.
Haben sie den Link angeklickt, wird automatisch das Internet ge-
startet und die entsprechende Seite im Netz der Netze aufgerufen.

Uber die Adresse "www.buhl.de/firmengruender” gelangen Sie nicht
nur zu akutellen Infos - hieriber kdnnen Sie den WISO Firmen-

Griunder auch jederzeit aktualisieren - kostenlos (Sie zahlen ledig-
lich die Telefongebtihren.
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Geschéftsausstattung

Geschaftsausstattung

Der WISO FirmenGrunder sieht seine primare Aufgabe darin, Ih-
nen zu helfen, den richtigen Start in die Selbstandigkeit zu finden.
Doch auch nach der Existenzgriindung wollen wir Ihnen einige
Werkzeuge zur Verfligung stellen, die lhnen zumindest in der ersten
Zeit sicherlich wichtige und nitzlich Hilfen bieten werden.

Um zu diesen Hilfsmitteln zu gelangen, klicken Sie in der Eingangs-
maske des Programms auf den Eintrag "Geschaftsausstattung”, um
zum Ubersichtsfenster zu gelangen.

T T T
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[l Geschiftsausstattung / Auftragsverwaltung

Auftragsverwaltung

Betatigen Sie zunachst den Schalter Auftragsverwaltung. Es 6ffnet
sich ein Karteikasten, Giber den Sie

» Die Stammdaten Ihres Unternehmens fiir die weitere Auftrags-
verwaltung erfassen.

+ Die Daten lhrer Produkte, Ihrer Kunde und Lieferanten erfas-
sen und verwalten.

» Lieferscheine und Rechnungen erstellen.

Die einzelnen Kartenreiter am unteren Ende der Masken sind so
angeordnet, dafd die am haufigsten bendtigten Masken mdglichst
weit vorne stehen. Dadurch sind die Eingebefenster mit den grund-
satzlichen Daten (die ja meist nur einmal eingegeben werden) nach
hinten gestellt worden. Aus diesem Grunde beginnen wir zunéchst
mit demletzterKartenreiter "Optionen".
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EURO /DM /Abschiu &

Hier kdnnen Sie die grundsatzlichen Daten lhrer Firma hinterle
die spater fur die Rechnungs- oder Lieferscheinerstellungen ber
werden. Um die Eintragungen vornehmen zu kénnen, klicke
auf den Schalter "Bearbeiten”. Nun kénnen Sie in die Eingabefelder
klicken und die entsprechenden Daten per Tastatur eingeben. Befin-
den sich bereits Daten in der Zeile, klicken Sie so lange in die Zeile,
bis der Inhalt negativ dargestelit wird. Dann kdnnen die Daten tber-
schreiben werden.

Bearbeiten

EURO / DM / Abschluf3

Unten links in der Maske kdnnen Sie die Wahrung festlegen, in der
Ihre Rechnungen und Lieferscheine ausgestellt werden sollen,
beziehungswiese die Preise fir Ihre Produkte erfasst werden. Stan-
dardmagig ist die Einstellung in DM. Um auf EURO umzustellen,
betétigen Sie den kleinen Schalter rechts neben dem Eingabefeld
(mit dem kleinen Dreieck) und markieren Sie den Eintrag EURO.

Sollten Sie von DM auf EURO umstellen, missen alle Liefer-
scheine abgerechnet sein, da nun alle Betrdge umgerechnet wer-
den. Sicherheitshalber sollten Sie einen Abschluf’ durchfiihren.
Wie dies geschieht, erlautern wir Ihnen nun.

Rechts in der Maske "Auftragsverwaltung" finden Sie einen Sc
ter "Abschluss". Der Abschlufd stellt eine automatische Date
cherung dar. Alle noch nicht gesicherten Daten, werden - s
maglich - gesichert. Offene Rechnungen oder Lieferscheine werden
fur den nachsten Abschlu® Gbernommen. Es erscheint folgende
Meldung:

7]
Bhbzchluzs

Bestatigen Ed

CowISONFIRMEMGRUMDE RYWDEB YWY AW IF0E242024 28, mdb gesichert und alle faktunerten Rechhungen

@ Beim Jahresabzchluzz wird die aktuelle D atenbank unter dem Namen
[mit zugehdrigen Ligferscheinen) werden geldscht,

E 2 exiztieren Lieferzcheine, die noch nicht abgerechiet zindl
Es existieren Rechnungen, die noch nicht fakturiert sind!
Die entsprechenden Daten werden ing neue Jahr ubermommenl

Wollen Sie denJahresabschluzz wirklich durchfihren?

HMein |
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Abschluss

Der vom Programm vergeben Dateiname mag lhnen zunachst ver-
wirrend vorkommen. Doch er besitzt eine Logik, die lhnen das
Auffinden der gewtlinschten Datei leicht macht. Nehmen wir den
Dateinamen in der Abbildung auf der vorherigen Seite als Beispiel:

C:\WISO\FIRMENGRUNDER\DB\AV

beschreibt den Weg zu dem Unterverzeichnis, in dem sich die
Sicherungsdatei befindet. Hier also auf der Festplatte mit der Ken-
nung C:. Dort finden Sie das Verzeichnis WISO. Offnen Sie das
Verzeichnis, finden Sie dort das Unterverzeichnis Firmengrinder, in
dem sich wiederum das Verzeichnis DB befindet. Im Verzeichnis
DB wiederum 6ffnen Sie dann das Verzeichnis AV.

AV990624202428.mdb

ist der eigentliche Dateiname. Die ersten sechs Ziffern nach AV
geben das Datum des Tages an, an dem Sie die Sicherung vorge-
nommen haben, allerdings in der Reihenfolge Jahr, Monat, Tag. Die
Ziffern 990624 stehen also fiir den 24. Juni 1999. Die nachsten
sechs Ziffern geben an, um wieviel Uhr die Sicherung druchgefuhrt
wurde. Hier in der Reihenfolge Stunde, Minute, Sekunde. In unse-
rem Beispiel wurde die Sicherung also um 20 Uhr, 24 Minuten und
28 Sekunden.

Sie kdnnen so anhand des Dateinamens immer erkennen, welche
Datensicherung die jingste ist, wenn Sie diese zurtickladen wollen.

Sollten noch nicht abgerechnete Lieferscheine oder nicht fakturier-
te Rechnungen vorhanden sein, wird lhnen dies in der Meldung
angegeben.

Wenn Sie in dieser Maske bestétigen, dald

Der Jahresabzchlulh wurde erfalgreich durchgefiibit. Sie die SICherL!ng (AbSChIl.JSS) vornehmen

wollen, erscheint nach einigen Momenten

ein Hinweis, dal3 die Daten gesichert wur-
den.
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Autotext

Die Daten kdnne naturlich jederzeit wieder geladen werden. H =
zu betatigen Sie lediglich den Schalter "Datenbank". Sie erha
dann eine Liste der gesicherten Daten. In dieser Liste marki
Sie die Zeile mit dem gewiinschten Dateinamen. AnschlieRend be-
tatigen Sie in dieser Maske den Schalter "Ubernehmen". Nun wer-
den die noch offenen Daten gesichert und die ausgewéhlten Werte
in die Auftragsverwaltung zurtickgespielt.

D atenbank.

Autotext
. . . Auto-Teste
Rechts in der Schalterleiste der Auftragsverwaltung finden |Sie

den Begriff "Autotext”. Wenn Sie diesen betétigen, offent sich eine
Maske, in der Sie Texte anlegen kénnen, die bei Lieferscheinen und
Rechnunge haufiger benétigt werden.
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t

tengen-Bez.

Mengenbezeichnung

Betatigen Sie zunéchst den Schalter "Neu". Nun markieren Sie, ob
der Text fur Lieferscheine oder Rechnungen genutzt werden soll.
AnschlieBend geben Sie den entsprechenden Text in das untere
Feld ein. AbschlieRend klicken Sie auf "Speichern" und die Daten
werden Gbernommen. Haben Sie alle gewiinschten Texte festge-
legt, klicken Sie unten rechts auf "Zuriick" um zur vorherigen Mas-
ke zuriickzukommen.

Mengenbezeichnung

Fur die Erstellung von Rechnungen und Lieferscheine benétigen
Sie diverse Mengenbezeichnungen. Klicken Sie auf den gleichna-
migen Schalter, um die folgende Maske zu 6ffnen:

M gnganhersichnungen efassen
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Lieferantendaten [

Betatigen Sie in dieser Maske den Schalter "Neu", wenn Sie eine
noch nicht angelegte Mengebezeichnung speichern wollen. Soll eine
bereits vorhandene Bezeichnung geandert werden (zum Beispiel,
um einen Schreibfehler zu korrigieren), wahlen Sie in der Liste links
den gewiinschten Begriff aus und markieren ihn mit einem Maus-
klick (der Eintrag wird dann negativ dargestellt). Danach klicken
Sie auf "Bearbeiten".

Nun kdnnen Sie den neuen oder geanderten Begriff in die Zeile
"Mengenbezeichnung" eintragen und mit "Speichern" fur die weite-
re Bearbeitung archivieren.

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis Sie alle Mengen-Bezeichnun-
gen eingegeben haben. Um zur Options-Maske zurtickzukehren,
betatigen Sie dann den Schalter "Zurtick"

Die Schalter "Abschluss" und "Datenbank" haben wir Ihnen bereits
unter dem Titel "DM oder EURQ" auf den Seiten 423 (Abschluss)
und 425 (Datenbank) vorgestellt.

Lieferantendaten

Nachdem Sie alle Daten in der Maske Option erfasst haben, prifen
Sie diese noch einmal auf Richtigkeit und Vollstandigkeit. Wollen
Sie die Arbeit an der Auftragsverwaltung beenden, klicken Sie auf
den Schalter links unten. Wollen Sie die Bearbeitung fortsetzen,
offnen Sie durch Auswahl des Kartenreiters die Eingabeseite fir
die Lieferantendaten (Abbildung auf der nachsten Seite).

Je nachdem, was Sie erledigen wollen, betétigen Sie zunachst den
Schalter "Neu" oder "Bearbeiten" (nachdem Sie den zu bearbeiten-
den Datensatz links markiert haben). Sodann geben Sie die gewtinsch-
ten Daten wie gewohnt ein. Sind alle Daten eingegeben beziehungs-
weise bearbeitet, klicken Sie auf "Speichern” um den Datensatz
abzuspreichern. Dieser wird dann numeriert und links in der Liste
angezeigt.
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|Bl Lieferantendaten
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Q Suchen Sie einen bestimmten Lieferanten, der in der Auswahl links
nicht zu finden ist, klicken Sie auf den rechten Schalter "Suchen",
Suchen - N
um das entsprechende Menu zu 6ffnen.

D

Suche starten

In dieser Maske finden Sie im unteren Bereich eine Liste aller Lie-
feranten. Im oberen Bereich haben Sie die Mdglichkeit, entweder
nach der Lieferantennummer oder nach dem Namen des Lieferan-
ten zu suchen. Nachdem Sie lhren Suchbegriff eingegeben haben,
betatigen Sie die Taste "Suche starten”.

Beim Namen genigt auch die Eingabe eines Teils des Namens.
Geben Sie zum Beispiel ein "A" ein, werden alle Lieferanten im
unteren Teil aufgelistet, deren erster Buchstabe im Namen ein A
ist.
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Artikeldaten [

Werden im unteren Teil der Maske mehrere Lieferanten angezeigt,
markieren Sie den gewtinschten Eintrag per Mausklick. Dieser wird
dann negativ dargestellt. Abschliel3end klicken Sie rechts unten auf
den Schalter "Ubernehmen”. Das Programm kehrt zur nebe \/
hend abgebildeten Maske zurlick und tbernimmt dabei die D
des ausgewahlten Lieferanten.

Ubernehmen

Artikeldaten

Nachdem Sie die Lieferantendaten eingegeben haben, erfassen Sie
nun die Artikel, die Ihr Unternehmen anbietet. Dazu klicken Sie auf
den Kartenreiter "Artikel".
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i
Sonderpreize

Artikeldaten

Die Bearbeitung entspricht der Vorgehensweise wie bei der Maske
"Lieferanten”. Im unteren Bereich finden Sie zuséatzlich zwei Schalter
zur Festlegung der Mehrwertsteuer und der Mengenbezeichnung.
Hier betatigen Sie jeweils den kleinen Schalter rechts neben dem
Eingabefenster und wahlen aus den sich 6ffnenden Listen den ent-
sprechenden Wert.

Die Mehrwertsteuerséatze und Mengenbezeichnungen haben Sie be-
reits Uber "Optionen" gespeichert. Um die richtigen Werte einzu-
stellen, betatigen Sie lediglich die kleinen Dreiecke hinter den Ein-
gabefeldern. Es 6ffnen sich dann entsprechende Auswahlmenus,
aus denen Sie per Mausklick die gewilinschten Mengenbezeichnun-
gen beziehungsweise Mehrwertsteuersatze auswahlen. Diese Werte
werden dann automatisch in die Felder tbernommen.

Hinter dem Feld "Lieferanten Nr." finden Sie einen Knopf mit einer
Lupe. Betétigen Sie diesen Schalter, 6ffnet sich ein Fenster, in des-
sen unteren Bereich eine Liste der bereits angelegten Lieferanten
zu finden ist. Geben Sie im oberen Bereich entweder links die Liefer-
antenummer (oder einen Teil davon) oder den Namen (oder einen
Teil davon) ein. Im unteren Teil werden die entsprechenden Liefe-
ranten (auf die Ihre Auswabhlkriterien zutreffen) eingeblendet und
Sie kdnnen den gesuchten Lieferanten per Mausklick auswéhlen.
Per Doppelklick wird dieser Eintrag in die Hauptmaske "Lieferan-
ten" eingegeben.

Rechts in der Leiste finden Sie einen Schalter "Sonderpreise”. Wenn
Sie diesen betatigen, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie festlegen
kénnen, dal’ Sie die in Bearbeitung befindliche Ware in einem be-
stimmten Zeitraum zu einem Sonderpreis anbieten wollen. Dies ist
sehr nutzlich bei Saisonartikeln oder Aktionsware. Auch in der

Maske "Sonderpreise" gehen Sie wie folgt vor: Schalter "Neu" drik-

ken, Daten festlegen, Schalter "Speichern" betatigen. Diesen Vor-
gang wiederholen Sie, bis alle Zeitraume, in denen Sonderpreise fur
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Kundendaten [

diese Ware gelten sollen, eingegeben sind. Abschliel3end klicken Sie
auf "Zurlick" um zur Maske auf Seite 429 zurtickzugelangen. Die
Erfassung der Artikeldaten schlieRen Sie mit Anwahl des Befehls
"Speichern" ab.

Kundendaten

Nachdem alle Daten erfasst wurden, wahlen Sie nun den Karten-
reiter "Kunden". Es 6ffnet sich die unten abgebildete Maske. Die
entspricht der Bearbeitung der Seite "Lieferanten".

AurtiragEvarsstiung
0o
Hau
Rendenrmmmun; |
[ e
x
Bindini Hame: fibdwoben
BN 5 [Goceco il
Thoea e
Snka:
i
L]
Pic: am e
= 15 = st %
Loachan
Hankarabindang 'Jl_b'
ETE T Sa -:] pl |y
Ho v ivarvsii: R aate:
L | El Lorcmmwn
Talefan Fax
I 7
I Mgl Hig
= |

Neben dem Feld "Bankverbindung"” finden Sie wieder einen Schal-
ter mit einer Lupe. Hiermit 6ffnen Sie ein Verzeichnis der Kreditin-
stitute mit den entsprechenden Bankleitzahlen.
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Kundendaten

Hier haben Sie im oberen Bereich die Méglichkeit, die Bankleitzahl

(oder die ersten Ziffern davon) beziehungsweise den Namen der
suche statten| pank (oder die ersten Buchstaben davon) einzugeben. Anschlie-
Bend klicken Sie auf "Suche starten". Das Programm listet im unte-
ren Bereich nun alle Banken auf,die Ihren Vorgaben entsprechen.

\/ Markieren Sie die gewlsnchten Bankdaten mit einem Mausklick.
.. AbschlieRend betétigen Sie den Schalter "Ubernehmen" um zu der
Ubernehmen | 4uf der vorherigen Seite abgbildeten Maske zuriickzukehren.

o Rechts in der Leiste finden Sie einen Schalter "Sonderpreise”. Wenn

_ Sie diesen betétigen, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie festlegen
Sondefpreis® | K snnen, daR der in Bearbeitung befindliche Kunde bestimmte Arti-
kel zu Sonderkonditionen erhalt.
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Lieferscheine |

Betéatigen Sie zunachst den Schalter "Neu" und wahlen Sie dann
unten rechts den gewinschten Artikel aus. Klicken Sie auf das
kleine Dreieck, rechts neben der Eingabezeile, wird eine Liste der
angelegten Artikel - nach Artikelnummern soritert - angezeigt. Wenn
Sie einen Artikel suchen wollen, klicken Sie auf die kleine Lupe. Sie
gelangen dann zu einer Suchmaske, in der Sie, wie bereits bei den
anderen Suchmasken erlautert, nach dem gewtinschten Artikel su-
chen kénnen.

Nun geben Sie rechts neben dem ausgewahlten Artikel den Netto-
Sonderpreis ein. Klicken Sie in das Eingabefeld, bis dort ein senk-
rechter, blinkender Strich zu sehen ist oder - falls dort bereits ein
Betrag eingetragen ist - die Summe negativ dargestellt wird. Nun
kénnen Sie den Sonderpreis mit der Tastatur eingeben. Schliel3en
Sie den Vorgang ab, indem Sie den Schalter "Speichern” betatigen.

Wiederholen Sie diesen Prozel3, bis alle Sonderpreise fir den Kun-
den eingegeben sind. Dann betétigen Sie unten rechts den Schalter
"Zurtck™ um zur Eingabemaske, die wir auf Seite 431 abgebildet
haben, zuriickzukehren.

Lieferscheine

Nun haben wir alle Daten eingegeben, die fur Lieferscheine und

Rechnungen im Voraus angelegt werden kénnen. Das Erstellen von
Lieferscheinen und Rechnungen ist mit diesem Programm auch kein
Problem. Klicken Sie zunachst auf den ersten Kartenreiter unten
links mit der Aufschrift "Lieferschein”.

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie links eine Liste der bereits
ausgestellten Lieferscheine finden (Abbildung auf der néchsten
Seite). Uber dieser Liste kénnen Sie einstellen, ob alle Lieferschei-
ne angezeigt werden sollen oder nur die, die noch offen sind (denen
also noch keine Rechnung gegeniber steht)Wenn Sie einen dieser
Eintrage markieren (dieser wird dann negativ dargestellt) und den
Schalter "Bearbeiten" betatigen, konnen Sie Anderungen vorneh-
men.
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|l Lieferscheine
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Haben Sie einen Lieferschein ausgewahlt, betatigen Sie den Schalter
bearbeiten, wollen Sie einen neuen anlegen, klicken Sie auf "Neu".
Da die Bearbeitung in beiden Fallen nahezu gleich ist, legen wir in
unserem Beispiel einen neuen Lieferschein an.

Die Nummer des Lieferscheines wird automatisch vom Programm
vergeben. Um das Lieferscheindatum einzugeben, haben Sie zwei
Maoglichkeiten:

» Markieren Sie das Eingabefeld, bis dort ein blinkender, senk-
rechter Strich zu sehen ist oder das bereits vorhandene Datum
negativ dargestellt wird. Dann geben Sie das Datum per Tasta-
tur ein, indem Sie Tag und Monat zwei- und das Jahr vierstellig
eingeben. Die Trennpunkte vergibt das Programm automatisch.
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Lieferscheine M

 Klicken Sie auf den kleinen Schalter hinter dis[«]  November, 1999 [2[*]
Eingabefeld, um den nebenstehenden Kalel yq pi Mi Do Fr Sa So
zu Offnen. Mit den beiden Zeigernrechts(vi 1 z HEll ¢ § & 7
und links (zuriick) stellen Sie den Monat (¢ &8 3 10 11 12 13 14
Dreieck) und das Jahr (zwei Dreiecke ein. £ 13 16 17 18 13 20 2
schlieend klicken Sie auf den gewlnsch 5g %g 24 XE % a7 =
Tag und dieser wird in das System Ubernc
men.

Nun legen Sie die Kundendaten fest. Auch hier bieten sich zwei
Methoden an:

» Kilicken Sie auf das kleine Dreieck hinter dem Eingabefeld fur
den Namen des Kunden. es 6ffnet sich eine Liste, die nach Kun-
dennummern sortiert ist. Wahlen Sie den gewtinschten Kunden
durch Mausklick aus und die Daten werden Gbernommen.

» Betatigen Sie den Schalter mit der Lupe. Es 6ffnet sich eine
Maske, mit der Sie die Suche nach einem Kunden starten. Dazu
geben Sie entweder die Kundennummer oder den Namen (be-
ziehungsweise einen Teil davon) ein. AnschlieRend klicken Sie
auf "Suche starten”. Das Programm zeigt lhnen nun im unteren
Bereich alle Kunden an, auf die die von lhnen verwendeten
Suchbegriffe zutreffen. Markieren Sie den gewilinschten Kunden-
eintrag und die Daten werden tlbernommen. Das Programm kehrt
automatisch zur vorherigen Maske zurick.

An dieser Stelle missen Sie die Daten zwischenspeichern (S H
ter rechts "Speichern”, um in der Bearbeitung fortzufahren. R
Sie dies nicht tun, erscheint bei den folgenden Bearbeitungssc
eine Fehlermeldung auf dem Monitor.

Speichern

Nun betéatigen Sie den Schal Lo Sastisnn == | um die entspre-
chende Maske zu 6ffnen.
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Lieferscheine
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Um einen neuen Posten aufzunehmen, klicken Sie zunéchst rechts
[y auf den Schalter "Neue Position”. Nun wéhlen Sie die Artikel-Num-
mer aus. Hierbei stehen Ihnen wieder zwei Schalter (mit einem
Dreieck beziehungsweise einer Lupe markiert) zur Verfligung, die
Sie wie gewohnt bedienen. Haben Sie die Artikelnummer festge-
legt, werden die folgenden Daten automatisch eingegeben, wobei
die Menge immer auf eine Einheit eingestellt wird. Klicken Sie in
das Mengen-Eingabefeld, bis der Inhalt negativ dargestellt wird.
Nun koénnen Sie die gewiunschten Werte eingeben.

MHeue Pozition

Das Programm Ubernimmt die von Ihnen bereits festgelegten Da-
ten. Betatigen Sie nun den Schalter "Speichern” und die Artikel-
spezifikationen werden tbernommen. Sie kbnnen nun einen weite-
ren Artikel eingeben oder auf den Schalter rechts unten "Beenden"
klicken, um zur Lieferscheinseite zurtickzukehren.
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Lieferscheintexte |

Lieferscheintexte

Hier betatigen Sie nun den Scha__HeereenTase = l um die ent-
sprechende Maske zu 6ffnen.
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In der Maske klicken Sie zunéchst auf den Schalter "Neu". Ihnen
werden nun zwei Mdglichkeiten der Texteingabe beziehungsweise
Festlegung angeboten:

* Sie kdnnen in das Feld "Text" einen Text lhrer Wahl frei einge-
ben.

+ Sie klicken auf die Lupe, die Ihnen eine Ubersicht der vor-
definierten Texte (siehe Optionen) anzeigt. Wahlen Sie hier ei-
nen entsprechenden Text aus.
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AbschlieRend klicken Sie auf "Speichern" und der eingegebene oder
ausgewahlte Text wird tbernommen.

Nun haben Sie alle Angaben fir Ihren Lieferschein eingegeben
und das Dokument kann ausgedruckt werden.

Rechnungen

Klicken Sie nun auf den Kartenreiter "Rechnungen” (zweiter von
links) um die entsprechende Maske zu 6ffnen. Diese wird genauso
bearbeitet, wie das Lieferscheinfenster. Auch hier finden Sie links
eine Liste mit einer Ubersicht der Rechnungen. Uber der Liste kon-
nen Sie einstellen, ob nicht fakturierte oder nur die fakturierten
Rechnungen angezeit werden sollen.
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Starten Sie die Rechnungserstellung, indem Sie rechts auf den Schalter
"Neu" klicken. Wenn Sie eine Rechnung bearbeiten wollen, klicken
Sie auf "Bearbeiten" und markieren Sie in der linken Liste die ent-
sprechende Rechnungsnummer, die zu der Rechnung gehort, die
Sie bearbeiten wollen. Bei einer Neuanlage wird die Rechnungs-
nummer automatisch beim Speichern der Daten (siehe unten) vom
Programm vergeben. Um das Rechnugnsdatum einzugeben, haben
Sie zwei Moglichkeiten:

» Markieren Sie das Eingabefeld, bis dort ein blinkender, senk-
rechter Strich zu sehen ist oder das bereits vorhandene Datum
negativ dargestellt wird. Dann geben Sie das Datum per Tasta-
tur ein, indem Sie Tag und Monat zwei- und das Jahr vierstellig
eingeben. Die Trennpunkte vergibt das Programm automatisch.

» Klicken Sie auf den kleinen Schalter hinter dem Eingabefeld,
um einen kleinen Kalender zu 6ffnen. Mit den beiden Zeigern
rechts (vor) und links (zurtick) stellen Sie den Monat (ein Drei-
eck) und das Jahr (zwei Dreiecke) ein. Abschliel3end klicken
Sie auf den gewinschten Tag und dieser wird in das System als
Rechnungsdatum tbernommen.

Nun legen Sie die Kundendaten fest. Auch hier bieten sich zwei
Methoden an:

» Klicken Sie auf das kleine Dreieck hinter dem Eingabefeld ftr
den Namen des Kunden. Es 6ffnet sich eine Liste, die nach
Kundennummern sortiert ist. Wahlen Sie den gewiinschten Kun-
den durch Mausklick aus und die Daten werden Gibernommen.

» Betatigen Sie den Schalter mit der Lupe. Es 6ffnet sich eine
Maske, mit der Sie die Suche nach einem Kunden starten. Dazu
geben Sie entweder die Kundennummer oder den Namen (be-
ziehungsweise einen Teil davon) ein. Anschlie3end klicken Sie
auf "Suche starten". Das Programm zeigt Ihnen nun im unteren
Bereich alle Kunden an, auf die die von lhnen verwendeten
Suchbegriffe zutreffen. Markieren Sie den gewtinschten Kunden-
eintrag und die Daten werden tibernommen. Das Programm kehrt
automatisch zur vorherigen Maske zurick.
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Speichern

An dieser Stelle miissen Sie die Daten zwischenspeichern (Schalter
rechts "Speichern”, um in der Bearbeitung fortzufahren. Falls Sie

dies nicht tun, erscheint bei den folgenden Bearbeitungsschritten
eine Fehlermeldung auf dem Monitor.

Nun betatigen Sie den Scha AschsrgePastionsn = | um die entspre-
chende Maske zu 6ffnen.
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Um einen neuen Posten aufzunehmen, klicken Sie zunéchst rechts
auf den Schalter "Neue Positionen". Nun wéahlen Sie den entspre-
chenden Lieferschein aus. Es 6ffnet sich eine eine zweite Maske.
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Links finden Sie eine Liste der noch offenen Lieferscheine. Rechts
finden Sie zwei Mdglichkeiten, um Suchkriterien festzulegen. Sie
geben entweder - wenn bekannt - die Lieferscheinnummer per Tastur
ein oder suchen nach dem Lieferdatum, indem Sie das Datum (Tag
und Monat zweistellig, Jahr vierstellig) eingeben oder au den klei-
nen Schalter mit dem Kalenderblatt klicken. Dort 6ffnet sich dann
ein Kalenderblatt, auf dem Sie das Datum, wie auf Seite 435 be-
schrieben, einstellen. Nachdem Sie die Suchkriterien festgelegt ha-
ben, betatigen Sie den Schalter "suchen". Wird der Lieferschein ge-
funden, klicken Sie auf "Ubernehmen” (unten rechts) um zur
Sammelmaske (Seite 440) zuriickzukehren. Wiederholen Sie den
Vorgang so lange, bis Sie alle Lieferscheine fur diese Rechnung ge-
funden und hinterlegt haben. Klicken Sie in der Sammelmaske auf
"Zurtck" (unten rechts), um zur Rechnungsmaske (Seite 438) zu-
rickzukehren.
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Rechnungstexte

Rechnungstexte

Hier betatigen Sie nun den Scha pectnngetess == | um die ent-

sprechende Maske zu 6ffnen.
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In der Maske klicken Sie zunéchst auf den Schalter "Neu". Sie kon-
nen nun im unteren Bereich einen neuen Text eingeben. Dieser wird,
nachdem Sie den Befehl "Speichern” benutzt haben, Gbernommen.

Sie kénnen aber auch die kleine Lupe betatigen, um zur Ubersicht
der bereits unter "Optionen" angelegten Texte zu gelangen.
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Im oberen Bereich kénnen Sie die Kennziffer eines angelegten Tex-
tes oder den Beginn eines gespeicherten Satzes als Suchkriterium
eingeben. Wenn Sie anschlieRen den Schalter "Durchsuchen" betéti-
gen, werden in dem darunter befindlichen Feld die entsprechenden
Satze angezeigt. Wéahlen Sie hier einen Satz aus und betétigen Sie
dann den Schalter "Ubernehmen" und Sie kehren zur vorherigen
Maske zuriick.

Haben Sie alle Daten eingegeben, betétigen Sie den Schalter "Druk-
ken" um die Rechnung zu drucken.
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Das Kassenbuch

Wer sich selbstandig macht, muf3 natirlich auch ein Kassenbuch
fuhren. Hierbei hilft das entsprechende Modul, das Sie Uber den
gleichlautenden Namen auf der Startseite des Bereiches "Geschafts-
ausstattung" aufrufen.
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Die Bearbeitung der Maske ist einfach. Legen Sie zunachst durch
Einstellung mit Hilfe der kleinen Schalter neben den Eingabefeldern

Uiber der Kassenbuch-Ubersicht das Jahr und den Monat fest, fir
den Sie Eingaben machen wollen.
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Soll ein Eintrag im Kassenbuch geéndert werden, klicken Sie den zu
andernden Satz in der Kassenbuchubersicht an. AnschlieRend beté-
tigen Sie den Schalter "Andern" (rechts neben der Maske). Da die
Bearbeitung analog zur Neuanlage einer Buchung erfolgt, erlautern
wir hier nur diesen Vorgang. Hierzu klicken Sie auf den Schalter
"Neu".

Unter der Kassenbuchubersicht nehmen Sie nun tiber die gewohn-
ten Zeiger die notwendigen Einstellungen vor. Soll ein Text ver-
wendet werden, der noch nicht benutzt wurde, verlassen Sie zu-
nachst den Eingabebereich, indem Sie "Speichern" oder "Abbruch"
markieren. In der rechten Schalterleiste erscheint nun der Schalter
"Buchungstext". Nachdem Sie diesen angeklickt haben, 6ffnet sich
eine Maske zur Eingabe von Buchungstexten, wobei die bereits
verwendeten Texte im oberen Bereich angezeigt werden.

Buchungs-Taxha

51{ §Fw FC

AN 2
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Hier betatigen Sie den Schalter "Neu" und geben im unteren Bereich
der Maske die gewtinschten Daten ein. Sind alle Daten korrekt an-
gegeben, klicken Sie auf "Speichern" oder betatigen Sie die Return-
Taste. Der Buchungstext wird nun Gbernommen und Sie werden
gefragt, ob Sie einen weiteren Text eingeben wollen.

Nachdem Sie alle gewiinschten Texte eingegeben haben, klicken Sie
auf den Schalter "Zurtick" um zum eigentlichen Kassenbuch zu ge-
langen.

In dieser Maske (Abbildung auf Seite 444) konnen Sie nun im unte-
ren Bereich entweder einen Buchungstext auswahlen, indem Sie auf
das kleine Dreieck neben der Eingabezeile Text klicken oder auch
einen neuen Text eingeben. Hierzu klicken Sie in die Eingabezeile
bis dort ein senkrechter, blinkender Strich erscheint oder - falls dort
bereits ein Text vorhanden ist - bis der Eintrag negativ dargestellt
wird. Sie kbnnen nun einen neuen Buchungstext eingeben, der dann
fur spatere Nutzung automatisch abgespeichert wird.

Abschlielend geben Sie den zu verbuchenden Betrag in dem Feld
"Eingang" oder "Ausgang" ein und geben den MwSt.-Satz ein. Ge-
ben Sie immer Bruttobetrdage ein, da das Programm automatisch
die Mehrwertsteuer ausrechnet und getrennt ausweist.

Klicken Sie nun auf "Speichern™ und die Buchung wird ins Kassen-
buch Ubernommen. Verfahren Sie bei jeder Buchung wie zuvor
beschrieben.

Um das Kassenbuch auszu-
drucken, betétigen Sie den ent-

Berichte auswahlen fur Maonat sprechenden Schalter auf der
1999 Juni rechten Seite oben. Es offnet

sich ein Mend, in dem Sie ein-
stellen kénnen, was Sie aus-

Alle Buchungen drucken wollen.
Summen pro Buchungstext -

Wahlen Sie hier "Alle Buchun-
gen", so wird jede einzelne Bu-
chung des ausgewahlten Mo-
nats gedruckt.

@.ﬂ\bbruch &Uolschau
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Wahlen Sie "Summen pro Buchungstext”, werden alle Positionen,
die den gleichen Buchungstext besitzen, zusammengefasst und als
Gesamtsumme aufgefuhrt. So erhalten Sie zum Beispiel eine schnelle
Ubersicht, welche Waren sich besonders gut oder schlecht ver-
kauft haben.

BET s vm G S s

Hissanbissh  Juni 190% Wiihmung: D8 Biait- 1

dirfaaguhgspd .08

Exdbammne: [ Bl

Safag Tag [ TELITE L] Cingung Bangang Fhwni T L-ET

Jurr s Sgling 1.

Suww s Aung irge TR

L

T | e |

Haben Sie Ihre Auswabhl getroffen, betatigen Sie den Schalter "Vor-
schau" unten rechts in der Maske. Nun wird lhnen der spétere
Ausdruck am Monitor angezeigt.

Uber der Vorschau finden Sie eine Zeile mit verschiedenen Zei-
gern, mit denen Sie die Bildschirmdarstellung verandern, beziehungs-
weise den Ausdruck steuern kdénnen.
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Die einzelnen Schalter haben folgende Funktionen( von links nach
rechts):

BEE W 4> & HE | Schiessen

» Gesamte Seite des Ausdrucks am Bildschirm darstellen.

» Ausschnitt der Druckseite in OriginalgréRe am Monitor darstel-
len.

» Bei mehreren, zu druckenden Seiten zur ersten Seite springen.

e Beimehreren, zu druckenden Seiten zur vorherigen Seite sprin-
gen.

e Bei mehreren, zu druckenden Seiten zur folgenden Seite sprin-
gen.

» Bie mehreren, zu druckenden Seiten zur letzten Seite springen.

* Einstellungsmen lhres Druckers 6ffnen, um dort die gewtinsch-
ten Einstellungen (Anzahl der zu druckenden Seiten usw.) vor-
zunehmen. Wie Sie hier vorgehen, entnehmen Sie bitte dem
Handbuch zu Ihrem Drucker.

* Ausdruck starten

« Die Daten als Druckdatei speichern.

» \orhandene Druckdatei 6ffnen.

* Mendu schliefRen.
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Mustervertrage |l

Mustervertrage

Ohne Vertrage geht es im Geschaftsleben nicht. Die wichtigsten ha-
ben wir in dieser Software fir Sie zusammengestellt. Klicken Sie

also auf der Leitseite "Geschéaftausstattung" auf "Mustervertrage”

um eine Seite mit der Ubersicht der hinterlegten Vertrage zu o6ff-

nen.

Wabhlen Sie den von lhnen benétigten Vertrag aus, indem Sie die
entsprechende Zeile anklicken. Ihre Textverarbeitung wird dann
geoffnet und der Mustertext dort zur Verfiigung gestellt. Lesen Sie
den Vertrag in Ruhe durch und nehmen Sie die fir Sie notwendigen
Anderunge vor. AnschlieBend kann der Vertrag gedruckt werden.

Mustarvariage

Die Mustervertrige sind als Orentierungshife gedacht. Sle salfen Anhaltspunice
dafdr geben, was in dem Yertrag enthaken s¢in sodte, Ene Haftung kann allerdings
nicht ObEmmammsn wenden
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AU

Deutschland
Finnland
Frankreich
Irland

& Italien

Eurorechner

Eurorechner

Alle reden vom EURO - wir auch. Um Ihnen bei der Umrechnung
zu helfen, haben wir einen EURO-Rechner in das Programm inte-
griert. Rufen Sie diesen Rechner auf, indem Sie auf der Leitseite
"Geschéftsausstattung” den Schalter "Eurorechner"” betétigen. Der
Rechner wird dann eingeblendet.

Links im Rechner finden Sie zuné&chst drei Eingabefelder. In das
obere geben Sie DM-Betrage ein, in das mittlere EURO-Summen
und in das untere Betrage einer Wéahrung lhrer Wahl. Die Wah-
rung Ihrer Wahl kénnen Sie entweder durch Markieren in der Liste
unter den Eingabefeldern oder durch Anklicken auf der rechts be-
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)
WI50 Eurorechner 99 |
o/ WS [ Kame | Mechmer | Tabele | EURO-Kurse |
Belgien Luxemburg
40,34 BEF 40,34 LUF
heutschland Miederlande
1,98 DEM 2,20 NLG
Finnland Dsterreich
5,95 FIr 13,76 ATS
Frankreich Portugal
5,56 FRF 200,48 PTE
Irland Spanien
0,79 IEP 166,39 ESP
Italien
i:'0""-_._ *\:. 1 A

findlichen Europakarte auswahlen. Wenn Sie nun in einem der drei
Felder einen Betrag eingeben, wird der entsprechende Gegenwert
in den anderen Feldern angezeigt.

Wollen Sie gleich mehrere Wahrungen miteinander vergleichen, klik-
ken Sie auf den Kartenreiter "Rechner”. Es 6ffnet sich ein Fenster,
in dem Sie die Werte der verschiedensten Wahrungswerte einge-
ben kénnen. In den anderen Feldern wird dann der entsprechende
Gegenwert angezeigt.

Die Karteikarten "Tabelle" und "EURO-Kurse" geben lhnen eine

Ubersicht, welchen Gegenwert verschiedene DM-Betrage in EURO
haben (Tabelle), beziehungsweise die offiziellen EURO-Umrech-
nungskurse der einzelnen Wahrungen (EURO-Kurse).
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Stichwortverzeichnis

Stichwortverzeichnis

A
Abbruch der Bearbeitung innerhalb einer Maske 12
Adressen 72
Analyse des Persdnlichkeitstests drucken 15
Anlagevermégen 45
Artikeldaten 89
Assistent 13
Auftragsverwaltung 82
Auswahlbare Gruppen 7
Autotext 85

B
Bankverbindungen von Kunden 91
Bearbeiten bestehender Daten 16
Beenden 67
Berufsgenossenschaften 72
Betriebsausgaben a7
Betriebstuibernahme 43, 46
Branchendatenbank 78

C
Checkliste Betriebstibernahme 46
Checkliste Neugriindung 44

D
Darlehen, langfristig 19
Daten andern 10
Daten eigener Geschéftsidee eingeben 36
Daten kopieren 24
Datenbank reparieren 69
Details aufrufen 30
Detailtabelle 48
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Stichwortverzeichnis

DM in der Auftragsverwaltung 83
Drucken 68
Drucken der Auswertung des Personlichkeitstests 15
E
Eigenkapital 15, 62
Eintrage verschieben 29
Eintragen von Daten 10
Eintragungen 10
Eintragungen vornehmen 10
EURO in der Auftragsverwaltung 83
Eurorechner 110
F
Fachhilfe 68
Finanzierungsbedarf 62
Finanzierungsplan 61
Forderprogramme 73
Franchise 72
Frauenberatung 72
Fremdmittelbedarf 62
G
Geburtsdatum 11
Geburtsdatum eingeben 10
Gesamter Finanzierungsbedarf 62
Geschaftsausstattung 81
Geschéftsidee 27
Geschéftsideen nach Branchen sortiert 79
Gewinnerwartung 22
Gewinnerwartung prognostizieren 23
Gewinnplanung 56
Glossar 68
Grafik 59
Grafische Darstellung 59
Grundungsformalitaten 40
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Stichwortverzeichnis

Griindungsidee suchen 32
Grindungsinvestitionen 43
Griindungsordner 65
Grindungsordner drucken 66
H
Handwerkskammern 72
Hilfe 67
Hilfe (Online) 12
|
Industrie- und Handelskammern 72
Infoseiten Finanzierungsplan 61
Internet 79
Investitionsbedarf 45
K
Kalender 10
Kalkulation 47
Kalkulatorische Betriebsausgaben 47
Kapitalbedarfsplan 63
Kassenbuch 104
Kassenbuch drucken 106
Kriterien 29
Kundendaten 91
L
Leitseite 17
Lieferantendaten 87, 89
Lieferscheine 93
Lieferscheintexte 97
Liste der Rechtsformen 41
Loschen von Daten 16
Luigiditatsplanung 57
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Stichwortverzeichnis

M
Mindestumsatz 53
Musterfall 68
N
Nachste Frage des Personlichkeitstest 13
Neue Dateneingaben 16
Neue Planung der Gewinnerwartung 23
Neuer Personlichkeitstest 14
Neugriindung 43, 44
Nicht auswahlbare Gruppen 7
o
Ok (Daten speichern) 12
=]
Personalkosten erfassen 49
Personlichkeitsanalyse 9
Personlichkeitstest 13
Personlichkeitstest Idschen 14
Programm beenden 8
Programmbedienung 68
Programmeinstieg 7
R
Rationalisierungskuratorium 72
Rechnungen 98
Rechnungstexte 102
Recht - Probleme und Lésungen 79
Rechtsform 39
Rechtsform-Profil 40
Regeln zur Dateneingabe 18
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Stichwortverzeichnis

S
Schulabschluf? 11
Sicherungskopie einlesen 68
Sicherungskopie erstellen 68
Sonderpreise 90
Sonderpreise (fir Artikel) 90
Sonderpreise (fir Kunden) 92
Standort anlegen 37
Standort einfligen 36
Standort ldschen 37
Standorttest 36
Suchen einer Geschéaftsidee 33
Systemvoraussetzungen 5

T
Teilhaber 20
Test lI6schen 14

U
Uberspringen einer Frage im Personlichkeitstest 13
Umlaufvermogen 45

W
Wagniskapital 72
Web-Links 79
Wichtige Adressen 72
Wirtschaftsférderungsgesellschaften 72
WISO Meine Firma 2.0, Datentibernahme aus... 69
Wissensbasis 71

Z
Zeitlimit bei Fragen des Personlichkeitstests 14
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